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Ðåäàêòèðîâàíèå ìàñòåð-øåéïà â òðàôàðåòå ôàéëà
ðèñóíêà

Ñàìûé áûñòðûé ñïîñîá èçìåíèòü âñå ýêçåìïëÿðû ìàñòåð-øåé-
ïà â ðèñóíêå ñîñòîèò â òîì, ÷òîáû ðåäàêòèðîâàòü ìàñòåð-øåéï,
ñîõðàíåííûé â òðàôàðåòå ôàéëà ðèñóíêà. Ðåäàêòèðóÿ ìàñòåð-øåéï,
âû èçìåíÿåòå âñå ýêçåìïëÿðû øåéïà â ôàéëå ðèñóíêà. Îäíàêî, â
àâòîíîìíîì òðàôàðåòå, ñ êîòîðûì áûë ñîçäàí ðèñóíîê, ìàñòåð-øåéï
íå èçìåíÿåòñÿ.

Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ ìàñòåð-øåéïà â òðàôàðåòå ðèñóíêà:
1. Óáåäèòåñü, ÷òî îêíî ðèñóíêà àêòèâíî, ùåëêíóâ ïî íàçâà-

íèþ îêíà.
2. Â ìåíþ Window âûáåðèòå Show Master Shapes, ÷òîáû ïîêà-

çàòü òðàôàðåò ðèñóíêà.
3. Â òðàôàðåòå ôàéëà ðèñóíêà, äâàæäû ùåëêíèòå ïî èêîíêå

ìàñòåð-øåéïà, êîòîðóþ õîòèòå ðåäàêòèðîâàòü.
4. Â îêíå ðèñîâàíèÿ ìàñòåð-øåéïà ðåäàêòèðóéòå ìàñòåð-øåéï.
5. Ùåëêíèòå ïî çàêðûâàþùåé èêîíêå, ÷òîáû çàâåðøèòü ðå-

äàêòèðîâàíèå.
6. Visio çàïðîñèò ïîäòâåðæäåíèå îáíîâëåíèÿ ìàñòåð-øåéïà è

åãî ýêçåìïëÿðîâ. Ùåëêíèòå Yes äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé.
7. Â ìåíþ File âûáåðèòå Save äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â

òðàôàðåòå.

Ðåäàêòèðîâàíèå ôàéëà øàáëîíà
Âû ìîæåòå ðåäàêòèðîâàòü ïåðâîíà÷àëüíûé ôàéë øàáëîíà,

÷òîáû ñäåëàòü èçìåíåíèÿ â óñòàíîâêàõ øàáëîíà. Åñëè âû õîòèòå
ñäåëàòü èçìåíåíèÿ â øàáëîíå è ñîõðàíèòü ïåðâîíà÷àëüíûå óñòà-
íîâêè, ìîæåòå îòêðûòü è ðåäàêòèðîâàòü êîïèþ øàáëîíà.

×òîáû ðåäàêòèðîâàòü ôàéë øàáëîíà:
1. Â ìåíþ File âûáåðèòå Open.
2. Â îêíå File Name ââåäèòå èëè âûáåðèòå èìÿ ôàéëà øàáëî-

íà, êîòîðûé âû õîòèòå îòêðûòü.
Åñëè âû íå âèäèòå íóæíîãî èìåíè, óñòàíîâèòå Template

(*.VST) â ñïèñêå Save As, èëè âûáåðèòå äðóãóþ ïàïêó.
3. Â ñåêöèè Open âûáåðèòå Original äëÿ îòêðûòèÿ ïåðâîíà-

÷àëüíîãî øàáëîíà, èëè  Copy ÷òîáû îòêðûòü åãî êîïèþ.
4. Ùåëêíèòå OK.
5. Èçìåíÿéòå óñòàíîâêè è ïàðàìåòðû øàáëîíà òàêèå êàê ñòè-

ëè, ìàñøòàá ðèñóíêà, è ïàðàìåòðû ñòðàíèöû.
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6. Â ìåíþ File âûáåðèòå Save.

Ìîæíî òàêæå ùåëêíóòü ïî êíîïêå Save.

Ðåäàêòèðîâàíèå ÷àñòåé èêîíêè ìàñòåð-øåéïà
Èñïîëüçóÿ èíñòðóìåíòû â îêíå ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíîê, âû

ìîæåòå ðåäàêòèðîâàòü è ïåðåìåùàòü ÷àñòè èêîíîê ìàñòåð-øåéïîâ.
×òîáû îòêðûòü îêíî ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíîê:
1. Óäîñòîâåðüòåñü, ÷òî îòêðûò ïåðâîíà÷àëüíûé òðàôàðåò èëè

êîïèÿ è àêòèâíî îêíî òðàôàðåòà.
2. Âûáåðèòå ìàñòåð-øåéï, ÷üþ èêîíêó âû õîòèòå ðåäàêòèðî-

âàòü.
3. Â ìåíþ Master âûáåðèòå Edit Icon.
Îòêðîåòñÿ îêíî ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíîê. Åñëè èêîíêà ìàñòåð-

øåéïà ñóùåñòâóåò, îíà ïîÿâèòñÿ â îêíå. Íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ
ïîÿâÿòñÿ èíñòðóìåíòû ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíîê.

Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ÷àñòè èêîíêè:
1. Â îêíå ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíêè âûáåðèòå èíñòðóìåíò ëàññî

èëè èíñòðóìåíò âûáîðà îáëàñòè.
2. Âûáåðèòå ïåðåìåùàåìóþ îáëàñòü.
3. Òÿíèòå âûáðàííóþ îáëàñòü â íóæíîå ìåñòî.
Îáëàñòü, èç êîòîðîé ÷àñòü èçîáðàæåíèÿ áûëà ïåðåìåùåíà,

çàìåíÿåòñÿ öâåòîì ôîíà òðàôàðåòà.
4. Ùåëêíèòå ïî çàêðûâàþùåé èêîíêå äëÿ çàêðûòèÿ îêíà ðå-

äàêòèðîâàíèÿ.
5. Â ìåíþ File âûáåðèòå Save.
Äëÿ óäàëåíèÿ ÷àñòè èêîíêè:
1. Â îêíå ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíêè âûáåðèòå èíñòðóìåíò ëàññî

èëè èíñòðóìåíò âûáîðà îáëàñòè.
2. Âûáåðèòå óäàëÿåìóþ îáëàñòü.
3. Â ìåíþ Edit âûáåðèòå Cut.
Óäàëåííàÿ îáëàñòü çàìåíÿåòñÿ öâåòîì ôîíà òðàôàðåòà.
4. Ùåëêíèòå ïî çàêðûâàþùåé èêîíêå äëÿ çàêðûòèÿ îêíà ðå-

äàêòèðîâàíèÿ.
5. Â ìåíþ File âûáåðèòå Save.

Îòêðûòèå ïåðâîíà÷àëüíîãî òðàôàðåòà
×òîáû ñîçäàòü è ðåäàêòèðîâàòü ìàñòåð-øåéï â òðàôàðåòå, âû

äîëæíû îòêðûòü ïåðâîíà÷àëüíûé ôàéë òðàôàðåòà. Êîãäà îòêðûò
ïåðâîíà÷àëüíûé ôàéë òðàôàðåòà, åãî èìÿ ïîÿâëÿåòñÿ íà ïàíåëè
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íàçâàíèÿ îêíà òðàôàðåòà áåç ñêîáîê. Åñëè òðàôàðåò óæå îòêðûò
òîëüêî äëÿ ÷òåíèÿ, òî ïåðâîíà÷àëüíûé òðàôàðåò îòêðûòü íåëüçÿ. Â
ýòîì ñëó÷àå çàêðîéòå êîïèþ, çàòåì îòêðûâàéòå îðèãèíàë.

Äëÿ îòêðûòèÿ ïåðâîíà÷àëüíîãî ôàéëà òðàôàðåòà:
1. Â ìåíþ File âûáåðèòå Stencils.
Ìîæíî òàêæå ùåëêíóòü ïî êíîïêå Stencils.
2. Â ñïèñêå Select Stencil âûáåðèòå èìÿ îòêðûâàåìîãî òðàôà-

ðåòà.
3. Â ñåêöèè Open âûáåðèòå Original.
4. Ùåëêíèòå OK.
Äëÿ îòêðûòèÿ êîïèè òðàôàðåòà:
1. Â ìåíþ File âûáåðèòå Open.
2. Â îêíå Files Of Type âûáåðèòå Stencil (*.VSS).
3. Â îêíå Look In îòêðîéòå ïàïêó Stencils çàòåì âûáåðèòå ïàï-

êó, ñîäåðæàùóþ òðàôàðåò.
4. Âûáåðèòå íóæíûé òðàôàðåò.
5. Â ñåêöèè Open îòìåòüòå ôëàã Copy.
6. Ùåëêíèòå êíîïêîé Open.

Ñîõðàíåíèå êîïèè òðàôàðåòà ôàéëà ðèñóíêà â êà÷å-
ñòâå àâòîíîìíîãî òðàôàðåòà

Âû ìîæåòå ñîõðàíèòü êîïèþ òðàôàðåòà ôàéëà ðèñóíêà êàê
àâòîíîìíûé òðàôàðåò. Ïîñëå ñîõðàíåíèÿ òðàôàðåòà ôàéëà ðèñóí-
êà ìîæíî èñïîëüçîâàòü åãî ìàñòåð-øåéïû â äðóãèõ ðèñóíêàõ.

Äëÿ ñîçäàíèÿ àâòîíîìíîãî òðàôàðåòà èç òðàôàðåòà ôàéëà ðè-
ñóíêà:

1. Â ìåíþ File âûáåðèòå Open.
2. Èç ñïèñêà File Name âûáåðèòå ôàéë ðèñóíêà, êîòîðûé âû

õîòèòå èñïîëüçîâàòü â êà÷åñòâå îñíîâû íîâîãî òðàôàðåòà.
3. Â ñåêöèè Open âûáåðèòå Copy, çàòåì OK.
4. Â ìåíþ Window âûáåðèòå Show Master Shapes.
5. Óäîñòîâåðüòåñü, ÷òî  îêíî ðèñóíêà àêòèâíî. Â ìåíþ Edit

âûáåðèòå Drawing Page, çàòåì âûáåðèòå Delete â ìåíþ Page.
6. Â äèàëîãîâîì îêíå Delete ùåëêíèòå ïî ñòðàíèöå, íàæìèòå

êëàâèøó Shift è âûáåðèòå âñå äðóãèå ñòðàíèöû, çàòåì ùåëêíèòå
OK.

7. Â ìåíþ File âûáåðèòå Save As.
8. Â ñïèñêå Save As âûáåðèòå Stencil (*.VSS).
Âû ìîæåòå âûáðàòü äðóãóþ ïàïêó äëÿ ñîõðàíåíèÿ ôàéëà.
9. Ââåäèòå èìÿ íîâîãî ôàéëà òðàôàðåòà, çàòåì ùåëêíèòå Save.
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Îïðåäåëåíèå õàðàêòåðèñòèê ìàñòåð-øåéïà
Âû ìîæåòå èçìåíèòü èëè óñòàíîâèòü ïàðàìåòðû èçîáðàæåíèÿ

ìàñòåð-øåéïà â òðàôàðåòå.
Ìîæíî âûáðàòü ïàðàìåòðû âûðàâíèâàíèÿ íàçâàíèÿ ìàñòåð-

øåéïà, ðàçìåð èçîáðàæåíèÿ, è ñïîñîá îáíîâëåíèÿ èêîíêè. Ìîæíî
òàêæå ïåðåèìåíîâàòü ìàñòåð-øåéï, ñîçäàòü èëè îòðåäàêòèðîâàòü
ïîäñêàçêó ïî ìàñòåð-øåéïó.

Äëÿ óñòàíîâêè õàðàêòåðèñòèê ìàñòåð-øåéïà:
1. Âûáåðèòå èêîíêó ìàñòåð-øåéïà.
Óäîñòîâåðüòåñü, ÷òî îòêðûò ïåðâîíà÷àëüíûé òðàôàðåò èëè

êîïèÿ è àêòèâèçèðóéòå îêíî òðàôàðåòà.
2. Â ìåíþ Master âûáåðèòå Properties.
3. Â ñåêöèè Master Name ââåäèòå èëè èçìåíèòå èìÿ øåéïà, è

âûáåðèòå óñòàíîâêè äëÿ åãî âûðàâíèâàíèÿ.
4. Â ñåêöèè Icon âûáåðèòå óñòàíîâêè äëÿ ðàçìåðà èêîíîê.
Ïî óìîë÷àíèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàçìåð Normal. Âû ìîæåòå

òàêæå âûáðàòü Tall (âûñîêàÿ), Wide(øèðîêàÿ) èëè Double (äâîé-
íàÿ).

5. Â ñåêöèè Icon âûáåðèòå óñòàíîâêè äëÿ îáíîâëåíèÿ èçîáðà-
æåíèÿ èêîíêè.

Âûáåðèòå Automatic, åñëè âû õîòèòå, ÷òîáû èêîíêà àâòîìàòè-
÷åñêè îòðàæàëà èçìåíåíèÿ, ïðîèçâîäèìûå â ìàñòåð-øåéïå. Âûáå-
ðèòå Manual, åñëè áóäåòå îáíîâëÿòü èêîíêó âðó÷íóþ êîìàíäîé
Update Icon.

Åñëè âû ïëàíèðóåòå ñîçäàòü ïîëüçîâàòåëüñêóþ èêîíêó äëÿ
ìàñòåð-øåéïà, âûáåðèòå Manual, ÷òîáû ñëó÷àéíî íå èçìåíèòü èêîí-
êó, ïðè ðåäàêòèðîâààíèè ìàñòåð-øåéïà.

6. Â ñåêöèè Prompt ââåäèòå èíôîðìàöèþ, êîòîðàÿ áóäåò ïîÿâ-
ëÿòüñÿ, êîãäà âû óêàçûâàåòå íà èêîíêó ìàñòåð-øåéïà.

7. Óñòàíîâèòå Match Master By Name On Drop, ÷òîáû ñîõðà-
íèòü ôîðìàòèðîâàíèå êîòîðîå âû ïðèìåíèëè ê ìàñòåð-øåéïó òðà-
ôàðåòà. Ïîäðîáíåå ñì. Ñâîéñòâà.

8. Ùåëêíèòå OK.
9. Â ìåíþ File âûáåðèòå Save äëÿ ñîõðàíåíèÿ èçìåíåíèé â

òðàôàðåòå.
Ìîæíî òàêæå ùåëêíóòü ïî êíîïêå Save.

Îáíîâëåíèå èêîíêè ìàñòåð-øåéïà
Êîãäà âû ðåäàêòèðóåòå ìàñòåð-øåéï, âû ìîæåòå îáíîâëÿòü

èêîíêó àâòîìàòè÷åñêè, òàê ÷òî îíà áóäåò îòðàæàòü èçìåíåíèÿ â
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ìàñòåð-øåéïå. Ìîæíî òàêæå óïðàâëÿòü òåì, êîãäà áóäåò îáíîâëÿòü-
ñÿ èêîíêà ìåñòåð-øåéïà. Íàïðèìåð, åñëè âû ñîçäàåòå ïîëüçîâàòåëü-
ñêóþ èêîíêó, êîòîðàÿ íå ïîõîäèò íà ìàñòåð-øåéï, ìîæíî èçìåíÿòü
ìàñòåð-øåéï íå îáíîâëÿÿ åãî èêîíêè.

Äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî îáíîâëåíèÿ èêîíêè ìàñòåð-øåéïà:
1. Îòêðîéòå ôàéë òðàôàðåòà ñ ìàñòåð-øåéïîì, ÷üþ èêîíêó âû

õîòèòå èçìåíèòü.
Óäîñòîâåðüòåñü, ÷òî îòêðûò îðèãèíàë òðàôàðåòà èëè êîïèÿ.

Ïîäðîáíåå ñì. Îòêðûòèå ïåðâîíà÷àëüíîãî òðàôàðåòà.
2. Âûáåðèòå èêîíêó ìàñòåð-øåéïà.
3. Â ìåíþ Master âûáåðèòå Properties.
4. Â ñåêöèè Icon Update âûáåðèòå Automatic, çàòåì ùåëêíèòå

OK.
Êàæäûé ðàç, êîãäà áóäóò ñäåëàíû èçìåíåíèÿ â ìàñòåð-øåéïå,

èçîáðàæåíèå èêîíêè ìàñòåð-øåéïà áóäåò îáíîâëåíî.
Óñòàíàâëèâàÿ îáíîâëåíèå â Manual, âû ìîæåòå ñàìè âûáèðàòü

âðåìÿ äëÿ îáíîâëåíèÿ èêîíîê.
×òîáû óñòàíîâèòü ðó÷íîå îáíîâëåíèå èêîíîê:
1. Îòêðîéòå ôàéë òðàôàðåòà ñ ìàñòåð-øåéïîì, ÷üþ èêîíêó âû

ñîáèðàåòåñü  ìîäåðíèçèðîâàòü.
Óäîñòîâåðüòåñü, ÷òî îòêðûò îðèãèíàë òðàôàðåòà èëè êîïèÿ.

Ïîäðîáíåå ñì. Îòêðûòèå ïåðâîíà÷àëüíîãî òðàôàðåòà.
2. Âûáåðèòå èêîíêó ìàñòåð-øåéïà.
3. Â ìåíþ Master âûáåðèòå Properties.
4. Â ñåêöèè Icon Update âûáåðèòå Manual, çàòåì ùåëêíèòå OK.
5. Äëÿ îáíîâëåíèÿ èêîíêè ìàñòåð-øåéïà, âûáåðèòå Update Icon

â ìåíþ Master.
Visio îáíîâëÿåò èêîíêó êàê ìèíèàòþðíîå èçîáðàæåíèå ìàñ-

òåð-øåéïà.

Øåéï-ëèñò

Ïîíÿòèå øåéï-ëèñòà
Øåéï-ëèñò � êðóïíîôîðìàòíàÿ òàáëèöà, êîòîðàÿ ñîäåðæèò

èíôîðìàöèþ î øåéïå. Íàïðèìåð, øåéï-ëèñò ïîêàçûâàåò òàêèå ïà-
ðàìåòðû øåéïà, êàê óãîë è öåíòð âðàùåíèÿ, è àòðèáóòû, êîòîðûå
îïðåäåëÿþò ïðåäñòàâëåíèå øåéïà. Øåéï-ëèñò òàêæå ñîäåðæàò
ôîðìóëû, êîòîðûå îïðåäåëÿþò ïîâåäåíèå øåéïà ïðè ïåðåìåùå-
íèè èëè èçìåíåíèè ðàçìåðà.
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Êàê øåéï îòîáðàæàåòñÿ â øåéï-ëèñòå
Êîãäà âû ðèñóåòå øåéï, Visio çàïèñûâàåò åãî êàê êîëëåêöèþ

êîîðäèíàò. Ýòè êîîðäèíàòû (êîîðäèíàòû âåðøèí) çàïîìèíàþòñÿ â
øåéï-ëèñòå. Îíè èçìåðåíû îò íà÷àëüíîé òî÷êè ñòðàíèöû è ñâÿçà-
íû ñ ñåãìåíòàìè ëèíèè.

Visio çàïèñûâàåò êàæäóþ âåðøèíó øåéïà êàê íàáîð x- è y-
êîîðäèíàò. Êîãäà âû ïåðåìåùàåòå øåéï èëè èçìåíÿåòå åãî ðàçìåð,
Visio àâòîìàòè÷åñêè îòðàæàåò èçìåíåíèÿ â øåéï-ëèñòå.

Êàæäàÿ ñòðàíèöà, øåéï, ãðóïïà, ìàñòåð-øåéï, îáúåêò äðóãî-
ãî ïðèëîæåíèÿ, íàïðàâëÿþùàÿ è óïðàâëÿþùàÿ òî÷êà èìåþò øåéï-
ëèñò, êîòîðûé âû ìîæåòå ïðîñìîòðåòü. Ãðóïïà è êàæäûé øåéï èëè
îáúåêò â ãðóïïå èìåþò ñîáñòâåííûé øåéï-ëèñò.

Îêíî øåéï-ëèñòà
Êîãäà îêíî øåéï-ëèñòà àêòèâèçèðóåòñÿ, â ìåíþ ïîÿâëÿþòñÿ

êîìàíäû, èñïîëüçóåìûå äëÿ ðàáîòû ñ øåéï-ëèñòîì. Êîãäà âûáðà-
íà ÿ÷åéêà øåéï-ëèñòà, ïîÿâëÿåòñÿ îêíî ôîðìóëû, èñïîëüçóåìîå,
äëÿ ââîäà è ðåäàêòèðîâàíèÿ ôîðìóëû.

Ñåêöèè, ÿ÷åéêè, è ôîðìóëû
Êàæäûé øåéï-ëèñò ðàçäåëåí íà ñåêöèè, êîòîðûå óïðàâëÿþò

ñïåöèôè÷åñêèìè àñïåêòàìè ïîâåäåíèÿ èëè îòîáðàæåíèÿ øåéïà,
íàïðèìåð, ãåîìåòðèåé èëè ôîðìàòèðîâàíèåì. Êàæäàÿ ñåêöèÿ ñî-
ñòîèò èç ÿ÷ååê, êîòîðûå ñîäåðæàò ôîðìóëû. Îíè ìîãóò áûòü ôîð-
ìóëàìè ïî óìîë÷àíèþ, ñîçäàííûìè Visio, èëè ôîðìóëàìè, êîòî-
ðûå ñîçäàåòå âû. Ôîðìóëà ìîæåò áûòü ïðîñòîé è âñåãäà äàâàòü îäíî
è òî æå çíà÷åíèå äëÿ ÿ÷åéêè, à ìîæåò áûòü ïîñòðîåíà èç ôóíêöèé,
îïåðàòîðîâ, è äðóãèõ ýëåìåíòîâ, êîòîðûå äàþò ðàçëè÷íûå çíà÷å-
íèÿ â çàâèñèìîñòè îò îáñòîÿòåëüñòâ.

Ðàáîòà ñ ôîðìóëàìè
Ôîðìóëû Visio âî ìíîãîì ïîäîáíû òèïè÷íûì ôîðìóëàì ýëåê-

òðîííûõ òàáëèö. Êàê è áîëüøèíñòâî èç íèõ, Visio ðàñöåíèâàåò ñî-
äåðæèìîå ÿ÷åéêè êàê ôîðìóëà, äàæå åñëè ýòî � ÷èñëîâîå çíà÷åíèå
èëè ïðîñòàÿ ññûëêà íà ÿ÷åéêó. Êàæäàÿ ôîðìóëà íà÷èíàåòñÿ ñ ñèì-
âîëà ðàâåíñòâà (=), ââåäåííîãî â îêíå ôîðìóëû.

Visio ïîääåðæèâàåò ñòàíäàðòíûå ìàòåìàòè÷åñêèå îïåðàòîðû
è îïåðàòîðû ñðàâíåíèÿ, à òàêæå ïîëíûé íàáîð ìàòåìàòè÷åñêèõ,
òðèãîíîìåòðè÷åñêèõ, ñòàòèñòè÷åñêèõ ôóíêöèé, ôóíêöèè äàòû è
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âðåìåíè è ìíîãî óíèêàëüíûõ ôóíêöèé. Ôîðìóëû ìîãóò ñîäåðæàòü
ññûëêè íà äðóãèå ÿ÷åéêè â øåéï-ëèñòå è íà ÿ÷åéêè äðóãîãî øåéï-
ëèñòà.

Ôîðìóëû ïî óìîë÷àíèþ
Êîãäà âû ñîçäàåòå øåéï, Visio àâòîìàòè÷åñêè ñîçäàåò ôîðìó-

ëû ïî óìîë÷àíèþ. ×òîáû ïîñìîòðåòü, êàêîâû îíè,  íàðèñóéòå ïðî-
ñòîé øåéï (òèïà ïðÿìîóãîëüíèêà, ýëëèïñà, èëè ëèíèè) è ïîñìîò-
ðèòå åãî øåéï-ëèñò.

Àâòîìàòè÷åñêèå èçìåíåíèÿ
Visio àâòîìàòè÷åñêè èçìåíÿåò íåêîòîðûå ÿ÷åéêè âñÿêèé ðàç,

êîãäà âû èçìåíÿåòå øåéï íà ðèñóíêå. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ïðè íåêîòî-
ðûõ îáñòîÿòåëüñòâàõ ôîðìóëû ìîãóò áûòü çàìåíåíû ôîðìóëàìè
Visio. Íàïðèìåð, åñëè âû äâèãàåòå óãëîâóþ òî÷êó äëÿ èçìåíåíèÿ
ðàçìåðà øåéïà, Visio çàíîâî  óñòàíàâëèâàåò ôîðìóëû â ÿ÷åéêàõ
PinX, PinY, Width è Height.

Íàñëåäîâàíèå ôîðìóë
Êàæäàÿ ÿ÷åéêà â øåéï-ëèñòå ìîæåò ñîäåðæàòü ëîêàëüíóþ

ôîðìóëó, èëè ìîæåò óíàñëåäîâàòü ôîðìóëó ìàñòåð-øåéïà èëè ñòè-
ëÿ. Visio èñïîëüçóåò öâåò â øåéï-ëèñòå, ÷òîáû ïîêàçàòü, ÿâëÿåòñÿ
ëè ôîðìóëà ÿ÷åéêè ëîêàëüíîé: ëîêàëüíûå ôîðìóëû � ñèíèå, à óíàñ-
ëåäîâàííûå ôîðìóëû � ÷åðíûå.

Visio èñïîëüçóåò óíàñëåäîâàííûå ôîðìóëû âñåãäà, êîãäà âîç-
ìîæíî. Ýêçåìïëÿð ìàñòåð-øåéïà èñïîëüçóåò óíàñëåäîâàííûå ôîð-
ìóëû äî èõ çàìåíû ëîêàëüíûìè. Èñïîëüçîâàíèå óíàñëåäîâàííûõ
ôîðìóë òðåáóåò ìåíüøåãî êîëè÷åñòâà ïàìÿòè è ïðèâîäèò ê óíèôè-
öèðîâàííîìó ïîâåäåíèþ. Åñëè âû äîáàâëÿåòå ëîêàëüíûå ïåðåîï-
ðåäåëåíèÿ, íàïðèìåð, ôîðìàòèðóÿ ýêçåìïëÿð ìàñòåð-øåéïà, âû
äîáàâëÿåòå ëîêàëüíûå ôîðìóëû ê øåéïó. Ïîñëå òîãî, êàê âû äîáà-
âèòå ëîêàëüíûå ïåðåîïðåäåëåíèÿ, èçìåíåíèÿ ìàñòåð-øåéïà áîëü-
øå íå çàòðàãèâàþò ëîêàëüíîå çíà÷åíèå ïåðåîïðåäåëåííîé ÿ÷åéêè,
âìåñòî íåãî ïðèíèìàåòñÿ çíà÷åíèå ëîêàëüíîé ôîðìóëû.

Ïîêàç øåéï-ëèñòà
Øåéï-ëèñò ïîêàçûâàåòñÿ â îêíå øåéï-ëèñòà â ïðåäåëàõ ñòðà-

íèöû ðèñóíêà.
Äëÿ ïðîñìîòðà øåéï-ëèñòà øåéïà:
1. Âûáåðèòå øåéï èëè îáúåêò.
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×òîáû âûáðàòü øåéï â ãðóïïå, îòêðîéòå îêíî ãðóïïû, çàòåì
âûáåðèòå øåéï. Äëÿ âûáîðà ìàñòåð-øåéïà, îòêðîéòå èñõîäíûé
òðàôàðåò, äâàæäû ùåëêíèòå ïî ìàñòåð-øåéïó, ÷òîáû îòêðûòü îêíî
ìàñòåð-øåéïà, çàòåì âûáåðèòå øåéï.

2. Â ìåíþ Window âûáåðèòå Show ShapeSheet.
3. Ïðè æåëàíèè ìîæíî âûáðàòü Tile â ìåíþ Window, ÷òîáû

âèäåòü è ñòðàíèöó ðèñóíêà, è îêíî øåéï-ëèñòà.
×òîáû óâèäåòü øåéï-ëèñò ñòðàíèöû:
1. Óáåäèòåñü, ÷òî íà ñòðàíèöå íè÷åãî íå âûáðàíî.
2. Â ìåíþ Window âûáåðèòå Show ShapeSheet.
Ïðèìå÷àíèå. Íàæìèòå êëàâèøó Ctrl è âûáåðèòå Tile â ìåíþ

Window ÷òîáû ðàçìåñòèòü ïî ãîðèçîíòàëè âñå îòêðûòûå îêíà.
Äëÿ çàêðûòèÿ îêíà øåéï-ëèñòà ùåëêíèòå ïî çàêðûâàþùåé

èêîíêå.

Ïîêàç çíà÷åíèé â ÿ÷åéêå ôîðìóëû
Âû ìîæåòå ïîêàçûâàòü â ÿ÷åéêàõ ôîðìóëû èëè ôîðìóëû, èëè

çíà÷åíèÿ. Âêëþ÷àéòå ôîðìóëû, êîãäà ââîäèòå èëè ðåäàêòèðóåòå
ñóùåñòâóþùóþ ôîðìóëó èëè êîãäà ñìîòðèòå, êàê ôîðìóëû â ÿ÷åé-
êàõ ñâÿçàíû ìåæäó ñîáîé. Çíà÷åíèå � ýòî ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèÿ ïî
ôîðìóëå. Âû ìîæåòå ïîñìîòðåòü çíà÷åíèÿ, ÷òîáû óâèäåòü, êàê Visio
âû÷èñëèë ôîðìóëó.

×òîáû ïîêàçàòü â ÿ÷åéêàõ ôîðìóëû:
1. Â ìåíþ View âûáåðèòå Formulas.
Visio ïîêàæåò â ÿ÷åéêàõ ôîðìóëû. Äëèííûå ôîðìóëû ìîãóò

áûòü îáðåçàíû.
×òîáû ïîêàçàòü â ÿ÷åéêàõ çíà÷åíèÿ:

1. Â ìåíþ View âûáåðèòå Values.

Ðåäàêòèðîâàíèå ôîðìóë
Âû ìîæåòå ðåäàêòèðîâàòü ôîðìóëû â îêíå ôîðìóë, êàê â ýëåê-

òðîííîé òàáëèöå.
Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ âûäåëåííîé ÷àñòè ôîðìóëû:
1. Â øåéï-ëèñòå âûáåðèòå íóæíóþ ÿ÷åéêó.
2. Â îêíå ôîðìóëû ðåäàêòèðóéòå ôîðìóëó, èñïîëüçóÿ ñëåäóþ-

ùåå:
- óêàçàíèå òî÷êè ââîäà � ùåëêíèòå òàì, ãäå áóäåòå îñóùåñòâ-

ëÿòü ââîä;
- ïåðåìåùåíèå òî÷êè ââîäà � ïîëüçóéòåñü ëåâîé è ïðàâîé

ñòðåëêàìè;
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- óäàëåíèå çíàêà ñëåâà � íàæìèòå êëàâèøó Backspace;
- óäàëåíèå çíàêà ñïðàâà � íàæìèòå êëàâèøó Delete;
- âûáðàòü òåêñò � ïðîòàùèòå ìûøü ïî òåêñòó;
- ðàñøèðèòü âûäåëåíèå âëåâî � íàæìèòå Shift+ëåâóþ ñòðåë-

êó;
- ðàñøèðèòü âûäåëåíèå âïðàâî � íàæìèòå Shift+ïðàâóþ ñòðåë-

êó;
- âûäåëèòü ñëîâî � íàæìèòå Ctrl+Shift+ïðàâóþ ñòðåëêó èëè

äâîéíîé ùåë÷îê;
- âûäåëèòü äî êîíöà � íàæìèòå Shift+End;
- âûäåëèòü äî íà÷àëà � íàæìèòå Shift+Home;
- çàìåíèòü âûáðàííûé òåêñò � ïå÷àòàéòå íîâûé òåêñò;
- óäàëèòü âûáðàííûé òåêñò � íàæìèòå êëàâèøó Delete èëè

âûáåðèòå Clear â ìåíþ Edit.

Ïåðåìåùåíèå â øåéï-ëèñòå
×òîáû äâèãàòüñÿ îò ÿ÷åéêè ê ÿ÷åéêå â øåéï-ëèñòå, èñïîëüçóé-

òå êëàâèøè ñòðåëîê è Tab. Âû ìîæåòå òàêæå ùåëêàòü ïî ÿ÷åéêå
äëÿ àêòèâèçàöèè èëè ïåðåìåùàòüñÿ ñêðîëëèíãîì, íå èçìåíÿÿ àê-
òèâíîé ÿ÷åéêè.

Èñïîëüçóéòå ñëåäóþùåå:
- àêòèâèçèðîâàòü ÿ÷åéêó � ùåëêíóòü ïî ÿ÷åéêå ñ óêàçàòåëåì

ìûøè;
- âûáðàòü ïðîíóìåðîâàííûé ðÿä ÿ÷ååê � ùåëêíóòü ïî íîìåðó

ðÿäà;
- ïåðåìåñòèòüñÿ âëåâî íà ÿ÷åéêó � íàæìèòå ëåâóþ ñòðåëêó èëè

êëàâèøè Shift+Tab;
- ïåðåìåñòèòüñÿ âïðàâî íà ÿ÷åéêó � íàæìèòå ïðàâóþ ñòðåëêó

èëè êëàâèøó Tab;
- ïåðåìåñòèòüñÿ ââåðõ íà ÿ÷åéêó � íàæìèòå ñòðåëêó ââåðõ;
- ïåðåìåñòèòüñÿ âíèç íà ÿ÷åéêó � íàæìèòå ñòðåëêó âíèç;
- ïåðåìåñòèòüñÿ â ïîñëåäíþþ ÿ÷åéêó ðÿäà � íàæìèòå êëàâè-

øó End;
- ïåðåìåñòèòüñÿ â ïåðâóþ ÿ÷åéêó ðÿäà � íàæìèòå êëàâèøó

Home;
- ñìåùåíèå âíèç íà ýêðàí � íàæìèòå êëàâèøó Page Down;
- ñìåùåíèå ââåðõ íà ýêðàí � íàæìèòå êëàâèøó Page Up;
- ñìåùåíèå âïðàâî íà ýêðàí � íàæìèòå êëàâèøè Ctrl+Page

Down;
- ñìåùåíèå âëåâî íà ýêðàí � íàæìèòå êëàâèøè Ctrl+Page Up;
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÷àñòè ïðè âûâîäå ñòðàíèöû ðèñóíêà íà íåñêîëüêèõ ëèñòàõ áóìàãè.
 � ñëåäóþùàÿ ÷àñòü � ïåðåõîä ê ñëåäóþùåé ïåðâîé ÷àñòè

ïðè âûâîäå ñòðàíèöû ðèñóíêà íà íåñêîëüêèõ ëèñòàõ áóìàãè.
 � ïîñëåäíÿÿ ÷àñòü � ïåðåõîä ê ïðîñìîòðó ïîñëåäíåé ÷àñòè

ïðè âûâîäå ñòðàíèöû ðèñóíêà íà íåñêîëüêèõ ëèñòàõ áóìàãè.
 � öåëàÿ ñòðàíèöà � âêëþ÷åíèå ðåæèìà ïðîñìîòðà âñåé ñòðà-

íèöû ðèñóíêà ïðè âûâîäå ÷àñòåé  ñòðàíèöû ðèñóíêà íà íåñêîëü-
êèõ ëèñòàõ áóìàãè.

 � îòäåëüíàÿ ÷àñòü � âêëþ÷åíèå ðåæèìà ïðîñìîòðà îòäåëü-
íûõ ÷àñòåé ñòðàíèöû ðèñóíêà. Àêòèâèçèðóåò êíîïêè ïåðåõîäà ìåæ-
äó ÷àñòÿìè ðèñóíêà.

 � íîðìàëüíûé âèä � âûõîä èç ðåæèìà ïðåäâàðèòåëü-
íîãî ïðîñìîòðà.
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- ñìåùåíèå â íèæíèé ïðàâûé óãîë øåéï-ëèñòà � íàæìèòå êëà-
âèøè Ctrl+ End;

Âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå ïîêàçà ñåêöèé
Äëÿ ïîêàçà íóæíûõ ñåêöèé â øåéï-ëèñòå èñïîëüçóéòå êîìàí-

äó Sections. Âû ìîæåòå òàêæå ñêðûòü íåíóæíûå ñåêöèè.
Äëÿ âêëþ÷åíèÿ è âûêëþ÷åíèÿ ïîêàçà ñåêöèé:
1. Â ìåíþ View âûáåðèòå Sections.
2. Îòìåòüòå ôëàãè íóæíûõ ñåêöèé è ñíèìèòå ôëàãè ñåêöèé,

êîòîðûå íóæíî ñêðûòü.
Åñëè ñåêöèÿ â äèàëîãîâîì îêíå íå âûäåëåíà, çíà÷èò åå âûáîð

íåâîçìîæåí. Íàïðèìåð, ñåêöèÿ Image Info äîñòóïíà òîëüêî äëÿ
îáúåêòîâ èç äðóãèõ ïðèëîæåíèé.

Âû ìîæåòå òàêæå âêëþ÷èòü èëè âûêëþ÷èòü ïîêàç âñåõ ñåê-
öèé.

3. Ùåëêíèòå OK.

Äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ñòðîê
Âû ìîæåòå äîáàâèòü ñòðîêè ê ñåêöèÿì øåéï-ëèñòà, äëÿ ââîäà

äîïîëíèòåëüíûõ ôîðìóëû èëè èçìåíåíèÿ îòîáðàæåíèÿ øåéïà.
Íàïðèìåð, ìîæíî äîáàâèòü ñòðîêó ê ñåêöèè Geometry, ÷òîáû äî-
áàâèòü ñåãìåíò ê øåéïó. Òî÷íî òàê æå âû ìîæåòå óäàëèòü íåíóæ-
íûå áîëüøå ñòðîêè.

×òîáû äîáàâèòü íîâóþ ñòðîêó ïåðåä ñóùåñòâóþùåé:
1. Âûáåðèòå ÿ÷åéêó â ñòðîêå, ãäå âû õîòèòå äîáàâèòü íîâóþ.
2. Â ìåíþ Insert âûáåðèòå Row.
×òîáû äîáàâèòü ñòðîêó ïîñëå ñóùåñòâóþùåé:
1. Âûáåðèòå ÿ÷åéêó â ñòðîêå íà îäíó ïîçèöèþ âûøå òîãî ìåñ-

òà, ãäå âû õîòèòå äîáàâèòü íîâóþ.
2. Â ìåíþ Insert âûáåðèòå Row After.
Äëÿ óäàëåíèÿ ñòðîêè:
1. Âûáåðèòå ÿ÷åéêó â ñòðîêå, êîòîðóþ âû õîòèòå óäàëèòü.
2. Â ìåíþ Edit âûáåðèòå Delete Row.
Visio óäàëÿåò ñòðîêó è ïåðåìåùàåò îñòàëüíûå íà îäíó ñòðîêó

âûøå.

Äîáàâëåíèå è óäàëåíèå ñåêöèé
Äîáàâëÿÿ íîâûå ñåêöèè ê øåéï-ëèñòó, âû ìîæåòå äîáàâëÿòü

íîâûå õàðàêòåðèñòèêè ê  øåéïó. Íàïðèìåð, ìîæíî äîáàâèòü ñåê-
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 � íàëîæåíèå � ðàçìåùàåò îòêðûòûå îêíà òàê, ÷òî ñòàíî-
âÿòñÿ âèäèìûìè çàãîëîâêè âñåõ îêîí.

Óïðàâëåíèå òðàôàðåòîì
 � èêîíêè è èìåíà � êíîïêà âêëþ÷åíèÿ ïîêàçà èêîíîê è

èìåí ìàñòåð-øåéïîâ â òðàôàðåòå.
 � òîëüêî èêîíêè � êíîïêà âêëþ÷åíèÿ ïîêàçà â òðàôàðåòå

òîëüêî èêîíîê ìàñòåð-øåéïîâ.
 � òîëüêî èìåíà � êíîïêà âêëþ÷åíèÿ ïîêàçà â òðàôàðåòå

òîëüêî èìåí ìàñòåð-øåéïîâ.
 � óïîðÿäî÷èòü èêîíêè � óïîðÿäî÷èâàåò èêîíêè â òðàôàðå-

òå.

Ðåäàêòèðîâàíèå èêîíîê

 � öâåò ëåâîé êíîïêè � èíäèêàòîð öâåòà, íàçíà÷åííîãî
ëåâîé êíîïêå ìûøè.

 � öâåò ïðàâîé êíîïêè � èíäèêàòîð öâåòà, íàçíà÷åí-
íîãî ïðàâîé êíîïêå ìûøè.

 � âûáîð öâåòà � ïàëèòðà
öâåòîâ äëÿ ðèñîâàíèÿ èêîíîê.

 � ïðîçðà÷íûé öâåò � íàçíà÷àåò êíîïêå ìûøè öâåò îñíî-
âû òðàôàðåòà.

 � êàðàíäàø � èíñòðóìåíò äëÿ çàêðàøèâàíèÿ îòäåëüíûõ ïèê-
ñåëåé èêîíêè.

 � çàëèâêà � èíñòðóìåíò äëÿ çàêðàøèâàíèÿ ãðóïïû ñìåæ-
íûõ ïèêñåëåé èêîíêè.

 � ëàññî � èíñòðóìåíò äëÿ âûäåëåíèÿ îáëàñòè èêîíêè ïðî-
èçâîëüíîé ôîðìû.

 � ñåòü âûáîðà � èíñòðóìåíò äëÿ âûäåëåíèÿ ïðÿìîóãîëü-
íîé îáëàñòè èêîíêè.

Óïðàâëåíèå ïðåäâàðèòåëüíûì ïðîñìîòðîì

 � ïåðâàÿ ÷àñòü � ïåðåõîä ê ïðîñìîòðó ïåðâîé ÷àñòè ïðè
âûâîäå ñòðàíèöû ðèñóíêà íà íåñêîëüêèõ ëèñòàõ áóìàãè.

 � ïðåäûäóùàÿ ÷àñòü � ïåðåõîä ê ïðîñìîòðó ïðåäûäóùåé
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öèþ Connection Points, ÷òîáû ñîçäàòü òî÷êè ñâÿçè. Âû ìîæåòå òàê-
æå óäàëèòü íåíóæíûå áîëüøå ñåêöèè.

×òîáû äîáàâèòü ñåêöèþ:
1. Â ìåíþ Insert âûáåðèòå Section.
2. Âûáåðèòå ñåêöèþ, êîòîðóþ âû õîòèòå äîáàâèòü.
Åñëè ñåêöèÿ îòñóòñòâóåò â äèàëîãîâîì îêíå, çíà÷èò îíà óæå

âêëþ÷åíà â øåéï-ëèñò èëè íåäîñòóïíà äëÿ âûáðàííîãî øåéïà. Åñëè
øåéï ÿâëÿåòñÿ ãðóïïîé, Âàì ìîæåò ïîíàäîáèòüñÿ îòêðûòü ãðóïïó
â îêíå ãðóïïû è âûáðàòü òîò øåéï, ÷åé øåéï-ëèñò âû õîòèòå èçìå-
íèòü.

3. Ùåëêíèòå OK.
Åñëè âû èñïîëüçóåòå êîìàíäó Section äëÿ äîáàâëåíèÿ ñåêöèè

ê øåéï-ëèñòó, íî íå âèäèòå â îêíå øåéï-ëèñòà íîâîé ñåêöèè, èñ-
ïîëüçóéòå êîìàíäó Sections, ÷òîáû óáåäèòüñÿ, ÷òî ðàçðåøåí âûâîä
ñåêöèé.

Âû ìîæåòå óäàëèòü ñåêöèþ èç øåéï-ëèñòà, èñïîëüçóÿ êîìàí-
äó Delete Section. Ïðåæäå ÷åì óäàëèòü ÿ÷åéêó â ñåêöèè, åå íóæíî
âûáðàòü.

Äëÿ óäàëåíèÿ ñåêöèè:
1. Âûáåðèòå ÿ÷åéêó â óäàëÿåìîé ñåêöèè.
2. Â ìåíþ Edit âûáåðèòå Delete Section.
Âíèìàíèå! Íåêîòîðûå ñåêöèè íå ìîãóò áûòü óäàëåíû. Íàïðè-

ìåð, âû íå ñìîæåòå óäàëèòü ñåêöèþ Object Transform, ïîñêîëüêó
îíà îïðåäåëÿåò ïîçèöèþ øåéïà. Åñëè óäàëèòü ñåêöèþ íåëüçÿ, êî-
ìàíäà Delete Section â ìåíþ âûêëþ÷åíà.

Ñîçäàíèå ôîðìóë âñòàâêîé
Âû ìîæåòå ââîäèòü ôîðìóëû â øåéï-ëèñò ñ êëàâèàòóðû, íî â

Visio èìåþòñÿ è êîìàíäû äëÿ ââîäà â ôîðìóëó íàçâàíèé ÿ÷ååê è
ôóíêöèé.

Äëÿ âñòàâêè â ôîðìóëó íàçâàíèé ÿ÷ååê:
1. Â îêíå ôîðìóëû óñòàíîâèòå òî÷êó ââîäà òàì, êóäà âû õîòè-

òå ââåñòè èìÿ.
Ïîêà âû íå óêàæåòå òî÷êó âñòàâêè, êîìàíäà Name íåäîñòóï-

íà.
2. Â ìåíþ Insert âûáåðèòå Name.
3. Âûáåðèòå èç ñïèñêà íóæíîå èìÿ.
4. Êîãäà ôîðìóëà çàâåðøåíà, ùåëêíèòå Enter â îêíå ôîðìóëû

äëÿ ó÷åòà èçìåíåíèé èëè Cancel äëÿ îòìåíû.
Âû ìîæåòå òàêæå ââåñòè èìÿ ÿ÷åéêè â ôîðìóëó, óêàçàâ òî÷êó

ââîäà â îêíå ôîðìóëû, à çàòåì ùåëêíóâ ïî íóæíîé ÿ÷åéêå. Visio
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Ôîðìàòèðîâàíèå çàêðàñêè

 � ñòèëü çàêðàñêè � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âû-
áîðà è ïðèìåíåíèÿ ê ñåëåêòèðîâàííûì øåéïàì îäíîãî èç ñóùå-
ñòâóþùèõ ñòèëåé çàêðàñêè.

 � öâåò çàêðàñêè � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà öâåòà çàêðàñêè.

 � îáðàçåö çàêðàñêè � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà îáðàçöà çàê-
ðàñêè.

 � òåíü � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà âèäà òåíè øåéïà.

Ïàðàìåòðû ñòðàíèöû ðèñóíêà

 � ïðèòÿãèâàíèå � âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå ñâîéñòâà ïðè-
òÿãèâàíèÿ íà ñòðàíèöå ðèñóíêà.

 � êëåé � âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå êëåÿ íà ñòðàíèöå ðè-
ñóíêà.

 � ëèíåéêè � âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå ëèíååê.

 � ñåòêà � âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå ñåòêè.

 � íàïðàâëÿþùèå � âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå íàïðàâëÿþ-
ùèõ.

 � òî÷êè ñâÿçè � âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå ïîêàçà òî÷åê ñâÿ-
çè.

 � ïîëÿ � âêëþ÷åíèå è âûêëþ÷åíèå ïîêàçà ïîëåé.

 � óñòàíîâêà ðàçìåðîâ � âûáîð èëè ââîä çíà÷åíèÿ óâå-
ëè÷åíèÿ èëè óìåíüøåíèÿ âèäèìîãî ðàçìåðà ðèñóíêà â îêíå ðèñóí-
êà.

 � óìåíüøåíèå � óìåíüøåíèå âèäèìîãî ðàçìåðà ðèñóíêà â
îêíå ðèñóíêà.

 � óâåëè÷åíèå � óâåëè÷åíèå âèäèìîãî ðàçìåðà ðèñóíêà â
îêíå ðèñóíêà.

Óïðàâëåíèå ñëîÿìè è îêíàìè

 � ñëîé � âûçîâ äèàëîãîâîãî îêíà óïðàâëåíèÿ ñëîÿìè.

 � íîâîå îêíî � îòêðûòèå êîïèè àêòèâíîãî îêíà â íîâîì
îêíå.

 � ÷àñòÿìè � äåëàåò âèäèìûìè âñå îòêðûòûå îêíà Visio.
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âñòàâèò èìÿ ýòîé ÿ÷åéêè â ìåñòî âñòàâêè.
Äëÿ âñòàâêè ôóíêöèè â ôîðìóëó:
1. Â îêíå ôîðìóëû óñòàíîâèòå òî÷êó ââîäà òàì, êóäà âû õîòè-

òå ââåñòè ôîðìóëó.
Ïîêà âû íå óêàæåòå òî÷êó âñòàâêè, êîìàíäà Function íåäîñòóï-

íà.
2. Â ìåíþ Insert âûáåðèòå Function.
3. Âûáåðèòå èç ñïèñêà íóæíóþ ôóíêöèþ.
4. Åñëè âû õîòèòå, ÷òîáû Visio âêëþ÷èë àðãóìåíòû ôóíêöèè,

óñòàíîâèòå ôëàã Insert Arguments.
5. Ùåëêíèòå OK.
6. Äîáàâüòå æåëàåìûå àðãóìåíòû ôóíêöèè ââåäÿ èõ, ùåëêíóâ

ïî ÿ÷åéêå â øåéï-ëèñòå èëè èñïîëüçóÿ êîìàíäó Name.
7. Êîãäà ôîðìóëà çàâåðøåíà, ùåëêíèòå Enter â îêíå ôîðìóëû

äëÿ ó÷åòà èçìåíåíèé èëè Cancel äëÿ îòìåíû.

Ñâåðòûâàíèå è ðàñêðûòèå ñåêöèé
Âû ìîæåòå èçìåíèòü îòîáðàæåíèå ñåêöèé â øåéï-ëèñòå. Ìîæ-

íî ñêðûòü ÿ÷åéêè â ñåêöèè, îñòàâèâ âèäèìûì çàãîëîâîê ñåêöèè, è
âíîâü ðàñêðûòü ñåêöèþ, ÷òîáû âèäåòü ÿ÷åéêè.

Äëÿ ñâåðòûâàíèÿ èëè ðàñêðûòèÿ ñåêöèè:
1. Óêàæèòå íà çàãîëîâîê ñåêöèè.
Åñëè óêàçàòåëü ìûøè èçìåíèòñÿ íà çíàê ìèíóñ, âû ìîæåòå

ñâåðíóòü ñåêöèþ. Åñëè óêàçàòåëü ìûøè èçìåíèòñÿ íà çíàê ïëþñ,
âû ìîæåòå ðàñêðûòü ñåêöèþ.

Ùåëêíèòå ïî íàçâàíèþ ñåêöèè.
Visio ïîêàæåò èëè ñêðîåò ÿ÷åéêè ñåêöèè.

Êîïèðîâàíèå è âñòàâêà ôîðìóë ìåæäó ÿ÷åéêàìè
×àñòî áûâàåò, ÷òî íóæíàÿ ôîðìóëà ïîõîæà íà ôîðìóëó â äðó-

ãîé ÿ÷åéêå â òîì æå ñàìîì èëè â äðóãîì øåéï-ëèñòå. Âìåñòî òîãî,
÷òîáû ââîäèòü ôîðìóëó, áûñòðåå ñêîïèðîâàòü è âñòàâèòü åå â íóæ-
íóþ ÿ÷åéêó, à çàòåì îòðåäàêòèðîâàòü ïðè íåîáõîäèìîñòè.

Äëÿ êîïèðîâàíèÿ è âñòàâêè ôîðìóëû:
1. Â øåéï-ëèñòå âûáåðèòå ÿ÷åéêó, êîòîðóþ âû õîòèòå ñêîïè-

ðîâàòü.
2. Â îêíå ôîðìóëû âûáåðèòå ôîðìóëó.
3. Â ìåíþ Edit âûáåðèòå Copy.
Visio ñêîïèðóåò ôîðìóëó â áóôåð.
4. Îòìåíèòå àêòèâàöèþ èñõîäíîé ÿ÷åéêè ùåë÷êîì ïî Cancel
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îíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå» âûáðàííîãî ïàðàãðàôà òåêñòà äëÿ âû-
ðàâíèâàíèÿ âëåâî.

 � öåíòðèðîâàíèå � óñòàíîâêà àòðèáóòà «ãîðèçîíòàëüíîå
âûðàâíèâàíèå» âûáðàííîãî ïàðàãðàôà òåêñòà äëÿ öåíòðèðîâàíèÿ.

 � âûðàâíèâàíèå òåêñòà âïðàâî � óñòàíîâêà àòðèáóòà «ãî-
ðèçîíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå» âûáðàííîãî ïàðàãðàôà òåêñòà äëÿ âû-
ðàâíèâàíèÿ âïðàâî.

 � âûðàâíèâàíèå ïî øèðèíå � óñòàíîâêà àòðèáóòà «ãîðè-
çîíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå» âûáðàííîãî ïàðàãðàôà òåêñòà äëÿ âû-
ðàâíèâàíèÿ ïî øèðèíå òåêñòîâîãî áëîêà.

 � âûðàâíèâàíèå ïî âåðõó � óñòàíîâêà àòðèáóòà «âåðòèêàëü-
íîå âûðàâíèâàíèå» òåêñòîâîãî áëîêà äëÿ âûðàâíèâàíèÿ òåêñòà ïî
âåðõó áëîêà.

 � âûðàâíèâàíèå ïî ñåðåäèíå � óñòàíîâêà àòðèáóòà «âåðòè-
êàëüíîå âûðàâíèâàíèå» òåêñòîâîãî áëîêà äëÿ öåíòðèðîâàíèÿ òåê-
ñòà ïî âåðòèêàëè.

 � âûðàâíèâàíèå ïî íèçó � óñòàíîâêà àòðèáóòà «âåðòèêàëü-
íîå âûðàâíèâàíèå» òåêñòîâîãî áëîêà äëÿ âûðàâíèâàíèÿ òåêñòà ïî
íèæíåìó êðàþ áëîêà.

Ôîðìàòèðîâàíèå ëèíèè

 � ñòèëü ëèíèè � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âûáîðà
è ïðèìåíåíèÿ ê ñåëåêòèðîâàííûì øåéïàì îäíîãî èç ñóùåñòâóþ-
ùèõ ñòèëåé ëèíèè.

 � öâåò ëèíèè � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà öâåòà ëèíèè âûá-
ðàííûõ øåéïîâ.

 � òîëùèíà ëèíèè � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà òîëùèíû ëè-
íèè âûáðàííûõ øåéïîâ.

 � îáðàçåö ëèíèè � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà îáðàçöà ëè-
íèè.

 � êîíöû ëèíèè � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà íàçíà÷åíèÿ îôîð-
ìëåíèÿ ñòðåëêàìè äëÿ îäíîãî èëè îáîèõ êîíöîâ ëèíèè.

 � ñêðóãëåíèå óãëîâ � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà âåëè÷èíû
ñêðóãëåíèÿ óãëîâ øåéïîâ.
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èëè íàæàòèåì êëàâèøè Esc.
Åñëè âû íå îòìåíèòå èñõîäíóþ ÿ÷åéêó, â êà÷åñòâå èñòî÷íèêà

â ôîðìóëó áóäåò ïîäñòàâëåíà ÿ÷åéêà, ñëåäóþùàÿ çà òîé ïî êîòîðîé
âû ùåëêíåòå.

5. Âûáåðèòå ÿ÷åéêó, êóäà âû õîòèòå âñòàâèòü ôîðìóëó.
6. Â îêíå ôîðìóëû âûáåðèòå ôîðìóëó èëè ùåëêíèòå ïî îêíó

ôîðìóëû, åñëè îíî ïóñòî.
7. Â ìåíþ Edit âûáåðèòå Paste.
Visio âñòàâèò ôîðìóëó â îêíî ôîðìóëû.
Ùåëêíèòå Enter èëè íàæìèòå êëàâèøó Enter äëÿ ïîäòâåðæäå-

íèÿ ââîäà.
Äëÿ îòìåíû ôîðìóëû ùåëêíèòå Cancel èëè íàæìèòå êëàâèøó

Esc.

Ñîçäàíèå ôîðìóë
Âû ìîæåòå íàïå÷àòàòü ôîðìóëó â îêíå ôîðìóëû, êàê â ýëåêò-

ðîííîé òàáëèöå. Åñëè âû íå õîòèòå çàìåíÿòü âñþ ôîðìóëó, òî ìî-
æåòå âûáèðàòü è ðåäàêòèðîâàòü òîëüêî åå èçìåíÿþùóþñÿ ÷àñòü.
Ïîäðîáíåå ýòî îïèñàíî â ðåäàêòèðîâàíèè ôîðìóë.

Äëÿ ââîäà íîâîé ôîðìóëû â ÿ÷åéêó:
1. Â øåéï-ëèñòå ùåëêíèòå ïî ÿ÷åéêå, ÷òîáû âûáðàòü åå.
Ôîðìóëà ÿ÷åéêè ïîÿâèòñÿ â îêíå ôîðìóëû.
2. Ââåäèòå ôîðìóëó.
Ââîäèìàÿ ôîðìóëà çàìåíèò ñóùåñòâóþùóþ ôîðìóëó ÿ÷åéêè.
Åñëè âû ââåäåòå ÷èñëî, íî íå äîáàâèòå åäèíèöû èçìåðåíèÿ,

Visio âîçüìåò åå îò ïðåäûäóùåãî çíà÷åíèÿ, åñëè îíî áûëî. Èíà÷å,
åñëè ÿ÷åéêà òðåáóåò ââîäà åäèíèöû èçìåðåíèÿ, èñïîëüçóåòñÿ çíà-
÷åíèå ïî óìîë÷àíèþ.

3. Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ââîäà ùåëêíèòå Enter èëè íàæìèòå êëà-
âèøó Enter.

Åñëè ÷èñëî èëè ôîðìóëà ñîäåðæàò îøèáêó, Visio âûâîäèò ñî-
îáùåíèå, çàòåì âûäåëÿåò îøèáêó â îêíå ôîðìóëû. Èñïðàâüòå îøèá-
êó è ùåëêíèòå Enter, ÷òîáû ïðèíÿòü èñïðàâëåíèå.

Äëÿ îòìåíû èçìåíåíèÿ ùåëêíèòå Cancel èëè íàæìèòå êëàâè-
øó Esc.

Èñïîëüçîâàíèå óíàñëåäîâàííûõ ôîðìóë
×òîáû èñïîëüçîâàòü óíàñëåäîâàííóþ ôîðìóëó, âû ìîæåòå

óäàëèòü ëîêàëüíóþ ôîðìóëó,  î÷èñòèâ ÿ÷åéêó.
×òîáû ââåñòè ïóñòóþ ôîðìóëó:
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 � ïîâîðîò âëåâî � ïîâîðîò øåéïà íà 90° ïðîòèâ ÷àñîâîé
ñòðåëêè.

 � ïåðåíåñòè âïåðåä � äåëàåò âûáðàííûå øåéïû ïåðâûìè â
ïîðÿäêå óêëàäêè íà ñòðàíèöå ðèñóíêà.

 � ïåðåíåñòè íàçàä � ðàçìåùàåò âûáðàííûå øåéïû ïîçàäè
îñòàëüíûõ â ïîðÿäêå óêëàäêè íà ñòðàíèöå ðèñóíêà.

 � ñãðóïïèðîâàòü � ñîçäàåò ãðóïïó èç âûáðàííûõ øåéïîâ è
îáúåêòîâ äðóãèõ ïðèëîæåíèé.

 � ðàçãðóïïèðîâàòü � ðàçãðóïïèðîâûâàåò âûáðàííóþ ãðóï-
ïó íà îòäåëüíûå øåéïû.

Ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà

 � ñòèëü òåêñòà � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âûáîðà
è ïðèìåíåíèÿ ê ñåëåêòèðîâàííûì øåéïàì îäíîãî èç ñóùåñòâóþ-
ùèõ ñòèëåé òåêñòà.

 � öâåò òåêñòà � êíîïêà áûñòðîãî âûáîðà öâåòà òåêñòà.

 � óìåíüøèòü òåêñò � êíîïêà ïåðåõîäà ê áëèæàéøåìó ìåíü-
øåìó ðàçìåðó ñèìâîëîâ âûáðàííîãî òåêñòà.

 � óâåëè÷èòü òåêñò � êíîïêà ïåðåõîäà ê áëèæàéøåìó áîëü-
øåìó ðàçìåðó ñèìâîëîâ âûáðàííîãî òåêñòà.

 � óñòàíîâêà øðèôòà � âûáîð è ïðèìåíå-
íèå ê ñåëåêòèðîâàííûì øåéïàì òèïà øðèôòà.

 � óñòàíîâêà ðàçìåðà øòèôòà � âûáîð èç ñïèñêà èëè
ââîä ðàçìåðà ñèìâîëîâ.

 � æèðíûé � èçìåíåíèå àòðèáóòà «æèðíûé» äëÿ âûáðàí-
íîé îáëàñòè òåêñòà.

 � êóðñèâ � èçìåíåíèå àòðèáóòà «êóðñèâ» äëÿ âûáðàííîé
îáëàñòè òåêñòà.

 � ïîä÷åðêèâàíèå � èçìåíåíèå àòðèáóòà «ïîä÷åðêèâàíèå»
äëÿ âûáðàííîé îáëàñòè òåêñòà.

 � íàäñòðî÷íûé � èçìåíåíèå àòðèáóòà «íàäñòðî÷íûé» äëÿ
âûáðàííîé îáëàñòè òåêñòà.

 � ïîäñòðî÷íûé � èçìåíåíèå àòðèáóòà «ïîäñòðî÷íûé» äëÿ
âûáðàííîé îáëàñòè òåêñòà.

 � âûðàâíèâàíèå òåêñòà âëåâî � óñòàíîâêà àòðèáóòà «ãîðè-
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1. Âûáåðèòå ÿ÷åéêó íà øåéï-ëèñòå.
2. Â îêíå ôîðìóëû óäàëèòå òåêñò.
3. Íàæìèòå êëàâèøó Enter.
Ïðèìå÷àíèå: Ñäåëàéòå óêàçàííîå äëÿ ÿ÷åéêè Scratch ïîñëå

âñòàâêè ëîêàëüíîé ôîðìóëû. Íå ïîÿâèòñÿ íèêàêîé ôîðìóëû, òàê
êàê çäåñü ôîðìóëà íå íàñëåäóåòñÿ îò ìàñòåð-øåéïà. Åñëè òî æå
ñàìîå ïðîèñõîäèò â êàêîé-íèáóäü äðóãîé  ÿ÷åéêå, òî âû, âåðîÿòíî,
îøèáëèñü.

Âûáèðàéòå Undo èç ìåíþ Edit, ÷òîáû âåðíóòü ïðåäûäóùóþ
ôîðìóëó.

Óäàëåíèå âñåõ ëîêàëüíûõ ôîðìóë
Ëåãêèé ñïîñîá óäàëèòü âñå ëîêàëüíûå ôîðìóëû â ñåêöèè ôîð-

ìàòà (ëèíèÿ, çàïîëíåíèå, òåêñò, çíàê, èëè ïàðàãðàô) � ïðèìåíåíèå
ê øåéïó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòèëÿ. Ïðèìåíåíèå ñòèëÿ óäàëÿåò âñå
ëîêàëüíûå ôîðìóëû â ñâÿçàííûõ ÿ÷åéêàõ, êðîìå ñëó÷àÿ, êîãäà â
äèàëîãîâîì îêíå Style ïðè ïðèìåíåíèè ñòèëÿ îòìå÷åí ôëàã Preserve
Local Formatting.

Èñïîëüçîâàíèå ïðîãðàìì â Visio

Visio è OLE àâòîìàòèçàöèÿ
Äëÿ óïðàâëåíèÿ øåéïàìè è ðèñóíêàìè Visio âû ìîæåòå èñ-

ïîëüçîâàòü ÿçûê ïðîãðàììèðîâàíèÿ, ïîääåðæèâàþùèé OLE àâòî-
ìàòèçàöèþ, òèïà Visual Basic. Ïðîãðàììà ìîæåò èñïîëüçîâàòü OLE
àâòîìàòèçàöèþ äëÿ âêëþ÷åíèÿ ðèñóíêîâ è äèàãðàìì Visio èëè àâ-
òîìàòèçàöèè ïðîñòûõ çàäà÷. Íàïðèìåð, ïðîãðàììà ìîãëà áû ãåíå-
ðèðîâàòü ñõåìó îðãàíèçàöèè ïî ñïèñêó íàçâàíèé è ïîçèöèé èëè
ïå÷àòàòü âñå ìàñòåð-øåéïû íà òðàôàðåòå.

Ïðîãðàììà óïðàâëÿåò Visio, îáðàùàÿñü ê åãî îáúåêòàì è çà-
òåì èñïîëüçóÿ èõ ñâîéñòâà è ìåòîäû.

Îáúåêòàìè ÿâëÿþòñÿ ýëåìåíòû, ñ êîòîðûìè âû ðàáîòàåòå â
Visio, òàêèå êàê äîêóìåíò, ñòðàíèöà ðèñóíêà, øåéïû è ôîðìóëû.

Ìåòîäû � ýòî äåéñòâèÿ, êîòîðûå ìîãóò áûòü âûïîëíåíû ñ
îáúåêòîì. Íàïðèìåð, ïðîãðàììà ìîæåò èñïîëüçîâàòü ìåòîä Copy
îáúåêòà Window äëÿ êîïèðîâàíèÿ âûáðàííîãî øåéïà â áóôåð. Ýòîò
ìåòîä ýêâèâàëåíòåí âûáîðó ôîðìû íà ñòðàíèöå ðèñóíêà è èñïîëü-
çîâàíèå êîìàíäû Copy ìåíþ Edit Visio.

Ñâîéñòâà � ýòî ïðèçíàêè, êîòîðûå îïðåäåëÿþò ïîÿâëåíèå èëè
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âàåò ëåâûå ãðàíèöû âûáðàííûõ øåéïîâ ïî ïåðâîìó øåéïó.
 � âåðòèêàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïî öåíòðó � âûðàâíèâàåò öåí-

òðû øåéïîâ âäîëü âåðòèêàëüíîé îñè, ïðîõîäÿùåé ÷åðåç öåíòð ïåð-
âîãî øåéïà.

 � âåðòèêàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïî ïðàâîìó êðàþ � âûðàâ-
íèâàåò ïðàâûå ãðàíèöû âûáðàííûõ øåéïîâ ïî ïåðâîìó øåéïó.

 � ãîðèçîíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïî âåðõíåìó êðàþ � âû-
ðàâíèâàåò âåðõíèå ãðàíèöû âûáðàííûõ øåéïîâ ïî ïåðâîìó øåé-
ïó.

 � ãîðèçîíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïî öåíòðó � âûðàâíèâàåò
öåíòðû øåéïîâ âäîëü ãîðèçîíòàëüíîé îñè, ïðîõîäÿùåé ÷åðåç öåíòð
ïåðâîãî øåéïà.

 � ãîðèçîíòàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïî íèæíåìó êðàþ � âû-
ðàâíèâàåò íèæíèå ãðàíèöû âûáðàííûõ øåéïîâ ïî ïåðâîìó øåé-
ïó.

 � ðàñïðåäåëåíèå øåéïîâ � âûçîâ âûïàäàþùåãî ìåíþ êî-
ìàíä ðàñïðåäåëåíèÿ.

 � ãîðèçîíòàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå ñ ðàâíûìè ïðîìåæóòêà-
ìè � ðàñïðåäåëÿåò âûáðàííûå øåéïû ìåæäó äâóìÿ êðàéíèìè, îñ-
òàâëÿÿ îäèíàêîâûå ðàññòîÿíèÿ ìåæäó ãðàíèöàìè øåéïîâ.

 � ãîðèçîíòàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå ñ ðàâíîìåðíûì øàãîì �
ðàñïðåäåëÿåò âûáðàííûå øåéïû ìåæäó äâóìÿ êðàéíèìè ñ îäèíà-
êîâûìè ðàññòîÿíèÿìè ìåæäó öåíòðàìè øåéïîâ.

 � âåðòèêàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå ñ ðàâíûìè ïðîìåæóòêàìè
� ðàñïðåäåëÿåò ïî âåðòèêàëè âûáðàííûå øåéïû ìåæäó äâóìÿ êðàé-
íèìè, îñòàâëÿÿ îäèíàêîâûå ðàññòîÿíèÿ ìåæäó ãðàíèöàìè øåéïîâ.

 � âåðòèêàëüíîå ðàñïðåäåëåíèå ñ ðàâíîìåðíûì øàãîì � ðàñ-
ïðåäåëÿåò ïî âåðòèêàëè âûáðàííûå øåéïû ìåæäó äâóìÿ êðàéíè-
ìè ñ îäèíàêîâûìè ðàññòîÿíèÿìè ìåæäó öåíòðàìè øåéïîâ.

 � ñîåäèíèòü øåéïû � ñîåäèíåíèå øåéïîâ êîííåêòîðîì.

 � ãîðèçîíòàëüíîå îòðàæåíèå � çåðêàëüíîå îòðàæåíèå âîê-
ðóã âåðòèêàëüíîé îñè.

 � âåðòèêàëüíîå îòðàæåíèå � çåðêàëüíîå îòðàæåíèå âîêðóã
ãîðèçîíòàëüíîé îñè.

 � ïîâîðîò âïðàâî � ïîâîðîò øåéïà íà 90° ïî ÷àñîâîé ñòðåë-
êå.
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ïîâåäåíèå îáúåêòîâ. Íàïðèìåð, îáúåêò Shape èìååò ñâîéñòâî Name,
êîòîðàÿ ïðåäñòàâëÿåò íàçâàíèå øåéïà.

Äëÿ ïîäðîáíîé èíôîðìàöèè ïî ðàçðàáîòêå ïðîãðàìì äëÿ óï-
ðàâëåíèÿ Visio, ñì. Developing Visio Solutions (èçäàííûé Visio
Corporation). Äëÿ èíôîðìàöèè ïî îáúåêòàì Visio, ìåòîäàì, è ñâîé-
ñòâàì, ñìîòðè ñïðàâî÷íûå ìàòåðèàëû ïî OLE  àâòîìàòèçàöèè, ïîä-
äåðæèâàåìûå Visio Technical, à òàêæå äèñê, ïðèëàãàåìûé ê
Developing Visio Solutions.

Âûçîâ ðàñøèðåíèé
Ðàñøèðåíèå (add-on) � ýòî ïðîãðàììà, äîáàâëÿþùàÿ ôóíêöè-

îíàëüíûå âîçìîæíîñòè ê Visio. Ñïîñîá âûçîâà ðàñøèðåíèÿ çàâè-
ñèò îò êîíòåêñòà, äëÿ êîòîðîãî îíî ðàçðàáîòàíî. Åñëè ðàñøèðåíèå
ðàçðàáîòàíî êàê âíåøíÿÿ ïî îòíîøåíèþ ê Visio ïðîãðàììà, îíî
çàïóñêàåòñÿ êàê ëþáàÿ ïðîãðàììà Windows. Ïîäðîáíåå ñìîòðè
äîêóìåíòàöèþ íà Windows.

Åñëè ïðîãðàììà  ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàïóñêà èç Visio, âû ìî-
æåòå çàïóñòèòü åå îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

- Âûáîðîì ðàñøèðåíèÿ â ïîäìåíþ èëè äèàëîãîâîì îêíå Run
Add-on. ×òîáû ïîÿâèòüñÿ â ýòîì ïîäìåíþ èëè â äèàëîãîâîì îêíå,
EXE ôàéë ïðîãðàììû äîëæåí íàõîäèòüñÿ â ïàïêå Add-ons Visio.

- Äâîéíûì ùåë÷êîì íà øåéïå, ñâÿçàííîì ñ äàííûì ðàñøèðå-
íèåì. Ïðîãðàììà äîëæíû áûòü âûáðàíà â óñòàíîâêå Run Add-on
äèàëîãîâîãî îêíà Double-Click äàííîãî øåéïà.

Äëÿ âûçîâà ðàñøèðåíèÿ èç ìåíþ Visio:
1. Â ìåíþ Tools âûáåðèòå Run Add-on.
2. Â ïîäìåíþ Run Add-on âûáåðèòå çàïóñêàåìóþ ïðîãðàììó.

Åñëè ïðîãðàììû íåò â ïîäìåíþ, âûáåðèòå Add-ons è âûáåðèòå
ïðîãðàììó â äèàëîãîâîì îêíå, çàòåì ùåëêíèòå OK.

×òîáû ñâÿçàòü ðàñøèðåíèå ñ øåéïîì è âûçâàòü åãî:
1. Âûáåðèòå øåéï.
2. Â ìåíþ Format âûáåðèòå Double-Click.
3. Â äèàëîãîâîì îêíå Double-Click óñòàíîâèòå ôëàã Run Add-

on.
4. Èç ñïèñêà ðàñøèðåíèé âûáåðèòå òî, êîòîðîå íóæíî çàïóñ-

òèòü.
5. Ùåëêíèòå OK.
6. Äâîéíûì ùåë÷êîì íà øåéïå çàïóñòèòå ïðîãðàììó.
Âû ìîæåòå òàêæå àññîöèèðîâàòü ðàñøèðåíèå ñ øåéïîì ââî-

äîì ôîðìóëû, èñïîëüçóþùåé ôóíêöèè RUNADDON èëè
RUNADDONWARGS, â ÿ÷åéêó EventDblClick â øåéï-ëèñòå.
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Èíñòðóìåíòû ðèñîâàíèÿ

 � óêàçàòåëü � èíñòðóìåíò äëÿ âûáîðà øåéïîâ ñ öåëüþ èõ
ïåðåìåùåíèÿ, ôîðìàòèðîâàíèÿ èëè èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ.

 � êàðàíäàø � èíñòðóìåíò äëÿ ðèñîâàíèÿ ïðÿìûõ èëè äóã, à
òàêæå äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ øåéïîâ ïóòåì ïåðåìåùåíèÿ êîíöîâ ëè-
íèé èëè âåðøèí.

 � ëèíèÿ � èíñòðóìåíò äëÿ ðèñîâàíèÿ ïðÿìûõ ëèíèé.

 � äóãà � èíñòðóìåíò äëÿ ðèñîâàíèÿ ýëëèïòè÷åñêèõ äóã.

 � ñâîáîäíàÿ êðèâàÿ � èíñòðóìåíò äëÿ ðèñîâàíèÿ ñãëàæåí-
íûõ êðèâûõ.

 � ïðÿìîóãîëüíèê � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ðèñîâàíèÿ ïðÿìîó-
ãîëüíèêîâ è êâàäðàòîâ.

 � ýëëèïñ � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ðèñîâàíèÿ ýëëèïñîâ è îêðóæ-
íîñòåé.

 � êîííåêòîð � èíñòðóìåíò äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî ñîåäèíå-
íèÿ øåéïîâ.

 � òî÷êà ñâÿçè � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ äîáàâëåíèÿ, ïåðåìåùå-
íèÿ è óäàëåíèÿ òî÷åê ñâÿçè.

 � øòàìï � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ñîçäàíèÿ ýêçåìïëÿðîâ ìàñòåð-
øåéïà â ðèñóíêå.

 � òåêñò � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ñîçäàíèÿ íåçàâèñèìîãî áëîêà
òåêñòà èëè âûáîðà òåêñòîâîãî áëîêà ñóùåñòâóþùåãî øåéïà.

 � áëîê òåêñòà � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âûáîðà òåêñòîâîãî áëîêà
ñóùåñòâóþùåãî øåéïà. Ïîçâîëÿåò ïåðåìåùàòü, ïîâîðà÷èâàòü è ìàñ-
øòàáèðîâàòü òåêñòîâûé áëîê îòäåëüíî îò øåéïà.

 � âðàùåíèå � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïîâîðîòà øåéïîâ íà ïðîèç-
âîëüíûé óãîë.

 � îáðåçêà � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ ðàìêè
âîêðóã îáúåêòà äðóãîãî ïðèëîæåíèÿ èëè äëÿ ïåðåìåùåíèÿ îáúåê-
òà âíóòðè ðàìêè.

Óïðàâëåíèå ðàçìåùåíèåì øåéïîâ

 � âûðàâíèâàíèå øåéïîâ � âûçîâ âûïàäàþùåãî ìåíþ êî-
ìàíä âûðàâíèâàíèÿ.

 � âåðòèêàëüíîå âûðàâíèâàíèå ïî ëåâîìó êðàþ � âûðàâíè-
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Ðàññìîòðåíèå òèïîâîé ïðîãðàììû
Ïðèâåäåííûé íèæå ïðèìåð íà Visual Basic ïðîñìàòðèâàåò îò-

êðûòûå ðèñóíêè â Visio è ïå÷àòàåò èìÿ êàæäîãî ôàéëà ðèñóíêà,
ñîïðîâîæäàåìîãî íàçâàíèÿìè ñòðàíèö â ðèñóíêå.

Ïðîãðàììà äåëàåò ñëåäóþùåå:
1. Íàõîäèò ôàéë ðèñóíêà, îòêðûòîãî â Visio.
2. Ïå÷àòàåò ïóòü ê ôàéëà ðèñóíêà.
3. Ïå÷àòàåò íàçâàíèå êàæäîé ñòðàíèöû â ôàéëå ðèñóíêà.
4. Ïîâòîðÿåò øàãè 1 äî 3, ïîêà âñå îòêðûòûå ôàéëû ðèñóíêà

íå áóäóò âíåñåíû â ñïèñîê.
Ïðîãðàììà âûãëÿäèò ïðèìåðíî òàê:

Êîä Visual Basic Íàçíà÷åíèå

Sub ShowNames() Äåêëàðàöèÿ ïåðåìåííûõ
Dim iDoc As Integer, iPag As Integer
Dim appVisio As Object
Dim pagObj As Object, docObj As Object
Dim docsObj As Object
Set appVisio = GetObject(«visio.application»)
Set docsObj = appVisio.Documents Ïîëó÷àåò âñå îòêðûòûå ðè-
ñóíêè
 For iDoc = 1 To docsObj.Count
  Set docObj = docsObj(iDoc) Ïîëó÷àåò ðèñóíîê
  Printer.Print docObj.Name Ïå÷àòàåò èìÿ
   For iPag = 1 To docObj.Pages.Count
    Set pag = docObj.Pages(iPag) Ïîëó÷àåò ñòðàíèöó
    Printer.Print Tab(5); pagObj.Name Ïå÷àòàåò íàçâàíèå
   Next iPag
 Next iDoc
Printer.EndDoc
End Sub

Ïðèìåð âûâîäà ïðîãðàììû:
Âûâîä  Îïèñàíèå
c:\drawings\pages.vsd Íàçâàíèå ïåðâîãî ðèñóíêà
Background-1 Íàçâàíèå ñòðàíèöû 1
Background-2 Íàçâàíèå ñòðàíèöû 2
c:\drawings\recycle.vsd Íàçâàíèå âòîðîãî ðèñóíêà
Page-1 Íàçâàíèå ñòðàíèöû 1
Page-2 Íàçâàíèå ñòðàíèöû 2
Page-3 Íàçâàíèå ñòðàíèöû 3
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Ïðèëîæåíèå 3. Íàçíà÷åíèå èêîíîê ïàíåëè èíñò-
ðóìåíòîâ

Ñòàíäàðòíûå

 � ñîçäàòü � ñîçäàòü ôàéë ðèñóíêà èëè òðàôàðåò.

 � îòêðûòü � îòêðûòü ôàéë ðèñóíêà, òðàôàðåò, øàáëîí èëè
èìïîðòèðóåìûé ôàéë.

 � ñîõðàíèòü � ñîõðàíèòü ôàéë ðèñóíêà, òðàôàðåò, øàáëîí
èëè ýêñïîðòèðîâàòü ðèñóíîê èëè øåéïû Visio â ôîðìàòå äðóãîãî
ïðèëîæåíèÿ.

 � ïå÷àòü � âûâîä ðèñóíêà Visio íà ïðèíòåð èëè â ôàéë äëÿ
ïîñëåäóþùåé ïå÷àòè.

 � ïðåäâàðèòåëüíûé ïðîñìîòð � ïðîñìîòð ðèñóíêà ïåðåä
ïå÷àòüþ.

 � ïðàâîïèñàíèå � ïðîâåðêà ïðàâîïèñàíèÿ â òåêñòîâûõ áëî-
êàõ.

 � âûðåçàòü � ïåðåìåñòèòü â áóôåð Windows, óäàëèâ èç îðè-
ãèíàëà.

 � êîïèðîâàòü � ïåðåìåñòèòü â áóôåð Windows, ñîõðàíÿÿ
îðèãèíàë.

 � âñòàâèòü � âñòàâèòü èç áóôåðà Windows.

 � ôîðìàò ïî îáðàçöó � ïðèìåíèòü ôîðìàòèðîâàíèå âûá-
ðàííîãî øåéïà ê äðóãîìó øåéïó.

 � îòìåíèòü � îòìåíèòü ïîñëåäíåå ñäåëàííîå èçìåíåíèå.

 � âåðíóòü � âåðíóòü ïîñëåäíåå îòìåíåííîå èçìåíåíèå.

 � ñïðàâêà � âûçîâ ñïðàâêè.

Îòêðûòèå òðàôàðåòîâ è ëèñòàíèå ñòðàíèö

 � òðàôàðåò � âûçîâ îêíà îòêðûòèÿ òðàôàðåòà.

 � ïðåäûäóùàÿ ñòðàíèöà � ïåðåõîä ê ïðåäûäóùåé ñòðàíè-
öå ðèñóíêà.

 � ñëåäóþùàÿ ñòðàíèöà � ïåðåõîä ê ñëåäóþùåé ñòðàíèöå
ðèñóíêà.
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Ïðèëîæåíèÿ

Ïðèëîæåíèå 1. Ñïðàâî÷íèê ïî îêíàì Visio
Äàííîå ïðèëîæåíèå ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé êðàòêèé ñïðàâî÷íèê

ïî îêíàì Visio, â êîòîðîì ïîÿñíÿåòñÿ íàçíà÷åíèå îêîí, èõ êîìïî-
íåíòîâ è ïóíêòîâ ìåíþ.

Ãëàâíîå îêíî Visio
Ãëàâíîå îêíî Visio ÿâëÿåòñÿ íåñóùèì êàê äëÿ îñòàëüíûõ îêîí,

òàê è äëÿ ñëóæåáíûõ ýëåìåíòîâ, òàêèõ êàê ìåíþ, ïàíåëü èíñòðó-
ìåíòîâ, ñòðîêó ñîñòîÿíèÿ è ò.ä. Ýòî îêíî îòâå÷àåò çà âñå ïðèëîæå-
íèå. Îñòàëüíûå îêíà ïîÿâëÿþòñÿ òîëüêî â ïðåäåëàõ ãëàâíîãî îêíà.

Ñîäåðæèìîå ñëóæåáíûõ ýëåìåíòîâ îïðåäåëÿåòñÿ òèïîì îêíà,
îòêðûòîãî â äàííûé ìîìåíò âðåìåíè â ãëàâíîì îêíå. Êîãäà âñå
îñòàëüíûå îêíà çàêðûòû, ñîäåðæèìîå ìåíþ è ïàíåëè óïðàâëåíèÿ
ñâåäåíî äî ìèíèìóìà è îáåñïå÷èâàåò òîëüêî íàñòðîéêó Visio, îò-
êðûòèå è ñîçäàíèå ôàéëîâ è îáðàùåíèå ê ñïðàâî÷íîé ñëóæáå.

Îêíî ðèñóíêà
Âû ñîçäàåòå ðèñóíîê â îêíå ðèñóíêà. Â ýòîì îêíå ðàçìåùàåò-

ñÿ îäíà ñòðàíèöà ðèñóíêà íà ãîëóáîì ôîíå. Ïîëå âîêðóã ñòðàíèöû
ðèñóíêà íå âõîäèò â ðèñóíîê, íî ìîæåò áûòü çàäåéñòâîâàíî äëÿ
ðàçìåùåíèÿ, â òîì ÷èñëå è ñîõðàíåíèÿ øåéïîâ.

Ðèñóíîê ñîçäàåòñÿ ïåðåòàñêèâàíèåì ìàñòåð-øåéïîâ ñ òðàôà-
ðåòà èëè ïóòåì ðèñîâàíèÿ ñîáñòâåííûõ øåéïîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíñòðóìåíòîâ ðèñîâàíèÿ.

Ñ ïîìîùüþ èíñòðóìåíòîâ íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ ìîæíî
áûñòðî ôîðìàòèðîâàòü òåêñò è ãðàôè÷åñêèå ýëåìåíòû. Ñîäåðæà-
íèå ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ èçìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò àêòèâíîñ-
òè îêíà ðèñóíêà èëè îêíà òðàôàðåòîâ, âèäåîðåæèìà ìîíèòîðà,
âûáðàííîãî èíñòðóìåíòà, ðàçìåðîâ ãëàâíîãî îêíà è îò âûáðàííî-
ãî òèïà ïàíåëè.

Îêíî ðèñóíêà ñíàáæåíî ëèíåéêàìè, ðàçìå÷åííûìè â åäèíè-
öàõ èçìåðåíèÿ ðèñóíêà. Ëèíåéêè èñïîëüçóþòñÿ òàêæå êàê èñòî÷-
íèê íàïðàâëÿþùèõ è íàïðàâëÿþùèõ òî÷åê � âñïîìîãàòåëüíûõ ëè-
íèé, ïî êîòîðûì ìîæíî òî÷íåå ðàçìåñòèòü èëè âûðîâíÿòü øåéïû.
Ñ ýòîé æå öåëüþ íà ñòðàíèöó ðèñóíêà íàíîñèòñÿ è ñåòêà.

Ëèíåéêè è ñåòêà ìîãóò íàñòðàèâàòüñÿ, âêëþ÷àòüñÿ è âûêëþ-
÷àòüñÿ êîìàíäàìè ìåíþ èëè êíîïêàìè ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ.
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W
Wizard (âèçàðä, ïîìîùíèê, ìàñòåð) � ñðåäñòâî Visio, èñïîëü-

çóåìîå äëÿ àâòîìàòèçàöèè îáùèõ çàäà÷. Íàïðèìåð Org Chart Wizard
èñïîëüçóåòñÿ äëÿ àâòîìàòè÷åñêîãî ñîçäàíèÿ ñõåìû ñòðóêòóðû îðãà-
íèçàöèè.

Workspace (ðàáî÷åå ïðîñòðàíñòâî) � ôàéë Visio, ñîäåðæà-
ùèé èíôîðìàöèþ î ðàçìåðàõ è ðàñïîëîæåíèè ðèñóíêîâ è òðàôà-
ðåòîâ íà ìîìåíò ñîõðàíåíèÿ ðàáî÷åãî ïðîñòðàíñòâà. Êîãäà âû îò-
êðûâàåòå ðàáî÷åå ïðîñòðàíñòâî, âîññòàíàâëèâàåò ðàñïîëîæåíèå
òðàôàðåòîâ è ðèñóíêà. Ðàáî÷åå ïðîñòðàíñòâî ìîæíî ñîõðàíÿòü â
ôàéëå ðèñóíêà èëè â îòäåëüíîì ôàéëå (.vsw).

Z
Zoom (èçìåíåíèå ìàñøòàáà) � óâåëè÷åíèå èëè óìåíüøåíèå

âèäèìîãî ðàçìåðà ðèñóíêà â îêíå ðèñóíêà. Âèäèìûé ðàçìåð 100 %
ïîêàçûâàåò ðèñóíîê òîãî ðàçìåðà, êàêèì îí áóäåò íàïå÷àòàí, åñëè
òîëüêî ïðè ïå÷àòè íå áóäåò ïðèìåíåíî ìàñøòàáèðîâàíèå.
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Îêíî ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíîê
Ïðè âûáîðå ôóíêöèè Edit Icon Visio îòêðûâàåò îêíî äëÿ ðå-

äàêòèðîâàíèÿ èêîíêè âûáðàííîãî â òðàôàðåòå ìàñòåð-øåéïà. Â
çàãîëîâêå îêíà óêàçûâàþòñÿ èìåíà òðàôàðåòà è ðåäàêòèðóåìîãî
ìàñòåð-øåéïà.

Visio ïîêàçûâàåò èêîíêó êàê äâîè÷íûé îáðàç, êîòîðûé ìîæíî
ðåäàêòèðîâàòü òî÷êà çà òî÷êîé. Âíîñèìûå èçìåíåíèÿ îòðàæàþòñÿ
â îêíå òðàôàðåòà. Ïðîöåññ ðåäàêòèðîâàíèÿ çàâåðøàåòñÿ íàæàòèåì
çàêðûâàþùåé èêîíêè â ïðàâîì âåðõíåì óãëó îêíà.

Îêíî ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíîê ïðåäîñòàâëÿåò îñíîâíûå öâåòà
Visio, îïðåäåëåííûå â ïàëèòðå ïî óìîë÷àíèþ, è öâåò ôîíà òðàôà-
ðåòà. Ôîí òðàôàðåòà èìååò çåëåíûé öâåò (åñëè îí íå ïåðåîïðåäå-
ëåí â ôàéëå Visio.ini). Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíîê èñïîëüçóþòñÿ
ñïåöèàëüíûå èíñòðóìåíòû.

Left Color box � ïîêàçûâàåò öâåò, íàçíà÷åííûé ëåâîé êíîïêå
ìûøè. Äëÿ çàêðàñêè ëþáîé òî÷êè èêîíêè â äàííûé öâåò íóæíî
âûáðàòü èíñòðóìåíò êàðàíäàø è ùåëêíóòü ëåâîé êíîïêîé ìûøè
ïî âûáðàííîé òî÷êå èêîíêè. Åñëè ïåðåìåùàòü ìûøü ïî èêîíêå,
óäåðæèâàÿ íàæàòîé ëåâóþ êíîïêó, òî â âûáðàííûé öâåò çàêðàøè-
âàåòñÿ âñÿ òðàåêòîðèÿ äâèæåíèÿ. Äëÿ èçìåíåíèÿ íàçíà÷åíèÿ öâåòà
íóæíî ùåëêíóòü ëåâîé êíîïêîé ïî îäíîìó èç öâåòîâ ïàëèòðû.

Right Color box � ïîêàçûâàåò öâåò, íàçíà÷åííûé ïðàâîé êíîï-
êå ìûøè. Äåéñòâóåò àíàëîãè÷íî ëåâîé êíîïêå, ÷òî ïîçâîëÿåò èñ-
ïîëüçîâàòü ïðè ðèñîâàíèè äâà öâåòà áåç äîïîëíèòåëüíûõ ïåðåêëþ-
÷åíèé.

Icon pencil tool � êàðàíäàø, èñïîëüçóåìûé äëÿ èçìåíåíèÿ öâå-
òà îäíîé èëè íåñêîëüêèõ òî÷åê èêîíêè. Ðèñóåò îäíèì èç äâóõ öâå-
òîâ â çàâèñèìîñòè îò íàæàòîé êíîïêè ìûøè.

Paint bucket tool � èíñòðóìåíò çàëèâêè èñïîëüçóåòñÿ äëÿ çàê-
ðàñêè â îäèí öâåò îáëàñòè ðÿäîì ðàñïîëîæåííûõ òî÷åê íà èêîíêå.
Ùåë÷îê ëåâîé èëè ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà îäíîé èç òî÷åê èêîí-
êè ïðèâîäèò ê ïåðåêðàøèâàíèþ â íîâûé öâåò âñåõ ñìåæíûõ òî÷åê
òàêîãî æå öâåòà.

Lasso tool � ëàññî èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âûáîðà íåêîòîðîé íåïðÿ-
ìîóãîëüíîé îáëàñòè èêîíêè ìàñòåð-øåéïà. Ýòó îáëàñòü ìîæíî çà-
òåì ïåðåìåñòèòü èëè ïðèìåíèòü ê íåé îäíó èç ôóíêöèé ìåíþ ðå-
äàêòèðîâàíèÿ (Edit).

Selection net tool � ïðÿìîóãîëüíèê âûáîðà. Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ
âûáîðà ïðÿìîóãîëüíîé îáëàñòè èêîíêè ìàñòåð-øåéïà.

187

T
Template (øàáëîí) � ôàéë Visio, îòêðûâàþùèé îäèí èëè íå-

ñêîëüêî òðàôàðåòîâ, ìîæåò ñîäåðæàòü ñòèëè è óñòàíîâêè äëÿ ñî-
çäàâàåìîãî ðèñóíêà, íàïðèìåð, ñîîòâåòñòâóþùóþ øêàëó è ñåòêó.
Âû ìîæåòå ñîçäàòü íîâûé ðèñóíîê, èìåþùèé íóæíûå ñòèëè è óñ-
òàíîâêè, îòêðûâ òðàôàðåò.

Text block (áëîê òåêñòà) � îáëàñòü òåêñòà, àññîöèèðîâàííàÿ ñ
øåéïîì è îòêðûâàþùàÿñÿ ùåë÷êîì ïî øåéïó èíñòðóìåíòîì
«òåêñò» èëè ïðè âûáîðå øåéïà è íà÷àëå ââîäà òåêñòà.

Tile (÷àñòÿìè) � ñïîñîá ïå÷àòè, ïðè êîòîðîì ðèñóíîê âûâî-
äèòñÿ ÷àñòÿìè íà íåñêîëüêèõ ëèñòàõ áóìàãè. À òàêæå êîìàíäà ìåíþ
Window, ðàçìåùàþùàÿ âñå îòêðûòûå îêíà Visio â ÷àñòÿõ ãëàâíîãî
îêíà.

Toolbar (ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ) � ðÿä ïàíåëåé, êíîïîê è èí-
ñòðóìåíòîâ, îòîáðàæàåìûõ íèæå ìåíþ Visio. Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ
óñêîðåíèÿ äîñòóïà ê ôóíêöèÿì è êîìàíäàì Visio.

ToolTip (ïîäïèñü) � åñëè çàäåðæàòü óêàçàòåëü ìûøè (íå íà-
æèìàÿ êíîïêè) íàä ýëåìåíòîì ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ èëè ìàñòåð-
øåéïîì, ïîÿâëÿåòñÿ ïîäïèñü. Äëÿ âûêëþ÷åíèÿ ïîäïèñåé âûáèðà-
þò êîìàíäó Toolbars â ìåíþ View è âûêëþ÷àþò ôëàã ToolTips.

Two-dimensional (2-D) shape (äâóìåðíûå øåéïû) � øåéïû,
èìåþùèå óãëîâûå ìàðêåðû ñåëåêöèè, èñïîëüçóåìûå äëÿ ïðîïîð-
öèîíàëüíîãî èçìåíåíèÿ ðàçìåðîâ øåéïà. Áîëüøèíñòâî ïðÿìîóãîëü-
íûõ, ýëëèïòè÷åñêèõ è ñâîáîäíûõ êðèâûõ ÿâëÿþòñÿ äâóìåðíûìè
øåéïàìè.

U
Units of measure (åäèíèöû èçìåðåíèÿ) � òèï ñèñòåìû èçìå-

ðåíèÿ, èñïîëüçóåìîé â ðèñóíêå (äþéìû, ôóòû, ìèëè, ìåòðû è ò.ä.).
Âûáèðàåòñÿ â äèàëîãîâîì îêíå Options.

Universal Connector (óíèâåðñàëüíûé êîííåêòîð) � ìàñòåð
øåéï, çàïðîãðàììèðîâàííûé äëÿ ñîåäèíåíèÿ øåéïîâ áåç ïåðåñå-
÷åíèÿ ñîåäèíÿåìûõ øåéïîâ. Ïî óìîë÷àíèþ ýêçåìïëÿð óíèâåðñàëü-
íîãî êîííåêòîðà ñîçäàåòñÿ ïðè èñïîëüçîâàíèè èíñòðóìåíòà «êîí-
íåêòîð» è êîìàíäû «Connect Shapes».

V
Vertex, Vertexes (óãîë, âåðøèíà) � ìàðêåð, âîçíèêàþùèé

ìåæäó äâóìÿ ñåãìåíòàìè ìíîãîñåãìåíòíîãî øåéïà èëè íà êîíöå
ñåãìåíòà ïðè âûáîðå øåéïà èíñòðóìåíòîì «êàðàíäàø». Âû ìîæå-
òå èçìåíÿòü øåéï ïåðåòàñêèâàíèåì åãî âåðøèí.
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Îêíî ãðóïïû
Ïðè èñïîëüçîâàíèè êîìàíäû îòêðûòèÿ ãðóïïû (Open Group)

Visio îòêðûâàåò ãðóïïó â ñïåöèàëüíîì îêíå ãðóïïû. Ãðóïïà â íåì
ïîêàçûâàåòñÿ êàê îòäåëüíûé ðèñóíîê èç íåçàâèñèìûõ øåéïîâ. Â
òîì ñëó÷àå, åñëè ãðóïïà áûëà ïîâåðíóòà, â îêíå ãðóïïû îíà ïîêà-
çûâàåòñÿ áåç ïîâîðîòà, ÷òî ïîçâîëÿåò ïðèìåíÿòü ñåòêó, ëèíåéêè è
íàïðàâëÿþùèå.

Øåéïû âûáèðàþòñÿ è ðåäàêòèðóþòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì òåõ
æå ñàìûõ ñðåäñòâ, ÷òî è â îêíå ðèñóíêà. Èçìåíåíèÿ, ñäåëàííûå â
îêíå ãðóïïû ïåðåäàþòñÿ â îêíî ðèñóíêà.

Åñëè â ïðîöåññå ðåäàêòèðîâàíèÿ êàêèå-òî øåéïû âûõîäÿò çà
ãðàíèöû ðèñóíêà â îêíå ãðóïïû èëè íàîáîðîò ïëîùàäü ãðóïïû
óìåíüøàåòñÿ, òî êîìàíäîé Update Alignment Box ìîæíî âíîâü ïðè-
ñïîñîáèòü êîíòóð ãðóïïû ê èìåþùèìñÿ øåéïàì.

Îêíî ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà
Îêíî èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà ñòðàíè-

öû ðèñóíêà â òîì âèäå, â êàêîì ðèñóíîê áóäåò âûâåäåí íà ïå÷àòü.
Ïîÿâëÿåòñÿ ïðè èñïîëüçîâàíèè êîìàíäû Print Preview. Ðèñóíîê
ïîêàçûâàåòñÿ ñ ó÷åòîì ïîëåé, óñòàíîâëåííûõ â îêíå Page Setup.

Åñëè ðàçìåðû ðèñóíêà ïðåâûøàþò ðàçìåðû áóìàãè, îí äåëèò-
ñÿ íà ÷àñòè è ñòàíîâÿòñÿ âèäíû ðàçðûâà ñòðàíèö. ×òîáû ðàññìîò-
ðåòü îäíó èç ÷àñòåé íóæíî ïðîñòî ùåëêíóòü ïî íåé.

Äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ïî ÷àñòÿì ðèñóíêà èñïîëüçóþòñÿ êîìàíäû
First Tile (ïåðâàÿ ÷àñòü), Previous Tile (ïðåäûäóùàÿ ÷àñòü), Next
Tile (ñëåäóþùàÿ ÷àñòü), è Last Tile (ïîñëåäíÿÿ ÷àñòü).

Äëÿ âûõîäà èç îêíà ïðîñìîòðà è âîçâðàòà ê îêíó ðèñóíêà íóæ-
íî ùåëêíóòü ïî êíîïêå Close èëè íàæàòü êëàâèøó Esc.

Ïðè ðàáîòå â îêíå ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà èçìåíÿåòñÿ
âèä ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ � âìåñòî èíñòðóìåíòîâ ðèñîâàíèÿ,
ñðåäñòâ ôîðìàòèðîâàíèÿ è ïðåîáðàçîâàíèÿ øåéïîâ ïîÿâëÿþòñÿ
êíîïêè ïåðåêëþ÷åíèÿ íà ïðîñìîòð âñåãî ðèñóíêà èëè åãî ÷àñòåé è
äëÿ ïåðåìåùåíèÿ ïî ÷àñòÿì ðèñóíêà.

Îêíî øåéï-ëèñòà
Åñëè âûáðàòü øåéï íà ñòðàíèöå ðèñóíêà, à çàòåì ôóíêöèþ

Show ShapeSheet, Visio ïîêàçûâàåò â ñïåöèàëüíîì îêíå øåéï-ëèñò
âûáðàííîãî øåéïà.

Ñîäåðæèìîå îêíà øåéï-ëèñòà çàâèñèò îò òèïà âûáðàííîãî
øåéïà, à òàêæå îò òîãî, ÷òî âûáðàíî äëÿ ïðîñìîòðà. Ïðè âûáîðå
ÿ÷åéêè øåéï-ëèñòà ïîÿâëÿåòñÿ ñòðîêà ôîðìóë.
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SmartConnector (èíòåëëåêòóàëüíûé êîííåêòîð) � îäíîìåð-
íûé øåéï, îáëàäàþùèé èíòåëëåêòîì, èñïîëüçóåìûé äëÿ ñîåäèíå-
íèÿ äâóõ øåéïîâ. Íàïðèìåð, åñëè âû èñïîëüçóåòå èíòåëëåêòóàëü-
íûé êîííåêòîð äëÿ ñîåäèíåíèÿ äâóõ øåéïîâ, çàòåì ïåðåìåñòèòå
îäèí èç øåéïîâ, êîííåêòîð ïåðåìåùàåò, à â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ è
ìåíÿåò ñâîþ ôîðìó, îáåñïå÷èâàÿ ñîåäèíåíèå øåéïîâ â íîâîé êîí-
ôèãóðàöèè.

SmartShape (èíòåëëåêòóàëüíûé øåéï) � øåéï, ïîâåäåíèå
êîòîðîãî ïðè ïåðåìåùåíèè èëè èçìåíåíèè ðàçìåðîâ çàïðîãðàì-
ìèðîâàíî.

Snap (ïðèòÿãèâàíèå) � ñïîñîáíîñòü øåéïîâ, íàïðàâëÿþùèõ,
ëèíååê è äðóãèõ ýëåìåíòîâ Visio ïðèòÿãèâàòü øåéïû è äðóãèå ýëå-
ìåíòû â îïðåäåëåííóþ ïîçèöèþ ïðè ïåðåìåùåíèÿõ è èçìåíåíèè
ðàçìåðîâ.

Stacking order (ïîðÿäîê óêëàäêè) � îïðåäåëÿåò êàê øåéïû
ïåðåêðûâàþò äðóã äðóãà íà ñòðàíèöå è ïîðÿäîê, â êàêîì îíè âûáè-
ðàþòñÿ. Ïîðÿäîê óêëàäêè øåéïîâ ìîæíî èçìåíèòü ñîîòâåòñòâóþ-
ùèìè êîìàíäàìè ìåíþ Shape.

Stamp (øòàìï) � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ óñêîðåííîãî ñîçäàíèÿ ýê-
çåìïëÿðîâ ìàñòåð-øåéïà èíñòðóìåíòîì «øòàìï». Äëÿ øòàìïîâêè
âûáèðàþò ìàñòåð-øåéï â òðàôàðåòå, èíñòðóìåíò «øòàìï» è ùåë-
êàþò ìûøüþ â òîì ìåñòå, ãäå íóæíî ðàçìåñòèòü ýêçåìïëÿð øåéïà.

Stand-alone stencil (îòäåëüíûé òðàôàðåò) � ôàéë Visio ñ ðàñ-
øèðåíèåì .vss, ñîäåðæàùèé êîëëåêöèþ ìàñòåð-øåéïîâ è íàçûâàå-
ìûé îáû÷íî ïðîñòî òðàôàðåò. Â îòëè÷èå îò òðàôàðåòà ôàéëà ðè-
ñóíêà îòäåëüíûé òðàôàðåò íå àññîöèèðîâàí ñ êàêèì-ëèáî ðèñóí-
êîì.

Stencil (òðàôàðåò) � êîëëåêöèÿ ìàñòåð-øåéïîâ äëÿ ïåðåòàñ-
êèâàíèÿ íà ðèñóíîê. Òðàôàðåò ñîõðàíÿåòñÿ â ôàéëå òðàôàðåòà, êî-
òîðûé ìîæåò îòêðûâàòüñÿ ïðè ñîçäàíèè íîâîãî ðèñóíêà, îñíîâàí-
íîãî íà øàáëîíå, âêëþ÷àþùåì äàííûé òðàôàðåò. Ïî óìîë÷àíèþ
òðàôàðåòû ðàñïîëàãàþòñÿ ñëåâà îò ðèñóíêà. Ìîæíî òàêæå îòêðû-
âàòü äîïîëíèòåëüíûå òðàôàðåòû íåçàâèñèìî îò øàáëîíà.

Style (ñòèëü) � êîëëåêöèÿ àòðèáóòîâ, èìåþùàÿ èìÿ è ñîõðà-
íÿåìàÿ â òðàôàðåòå èëè ôàéëå ðèñóíêà. Ñòèëè èñïîëüçóþò äëÿ ïðè-
ìåíåíèÿ ê øåéïó îäíîâðåìåííî íåñêîëüêèõ àòðèáóòîâ. Ìíîãèå
øàáëîíû Visio ñîäåðæàò ñòèëè, âêëþ÷àåìû â íîâûé ðèñóíîê ïðè
îòêðûòèè íîâîãî ðèñóíêà íà îñíîâå øàáëîíà.

Subdivision (äåëåíèÿ) � ðàññòîÿíèå ìåæäó ëèíèÿìè ñåòêè èëè
äåëåíèÿìè ëèíååê. Óñòàíàâëèâàåòñÿ â ïóíêòå ìåíþ Ruler & Grid.
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Êàæäûé øåéï Visio, âêëþ÷àÿ îáúåêòû äðóãèõ ïðèëîæåíèé,
èìååò ñâîé øåéï-ëèñò. Ðåäàêòèðóÿ åãî, ìîæíî èçìåíÿòü ôîðìóëû,
èñïîëüçóåìûå Visio ïî óìîë÷àíèþ, è ââîäèòü ñâîè ôîðìóëû, îïðå-
äåëÿþùèå ïîâåäåíèå øåéïà.

Ïðè àêòèâíîì îêíå øåéï-ëèñòà êîìàíäû ìåíþ èçìåíÿþòñÿ
íà êîìàíäû ïðîãðàììèðîâàíèÿ ïîâåäåíèÿ øåéïîâ è ðàáîòû ñ ôîð-
ìóëàìè.

Êîìàíäû ìåíþ Edit:
Delete Section � óäàëèòü ñåêöèþ. Óäàëÿåòñÿ âûáðàííàÿ ñåê-

öèÿ øåéï-ëèñòà. Óäàëåííóþ ñåêöèþ ìîæíî âîññòàíîâèòü êîìàí-
äîé Undo. Ïðè óäàëåíèè ñåêöèè ïîâåäåíèå øåéïà ìîæåò èçìåíèòü-
ñÿ.

Delete Row � óäàëèòü ñòðîêó. Óäàëÿåò âûáðàííóþ ñòðîêó øåéï
ëèñòà. Óäàëåíèå ñòðîêè òàêæå ìîæåò ïîâëèÿòü íà ïîâåäåíèå øåé-
ïà.

Change Row Type � îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî, ïîçâîëÿþùåå
èçìåíèòü òèï âûáðàííîé ñòðîêè â ñåêöèè ãåîìåòðèè. Ïðè ýòîì
èçìåíÿåòñÿ òèï ñåãìåíòà øåéïà, îïèñàííîãî äàííîé ñòðîêîé. Ñî-
îòâåòñòâåííî ìåíÿþòñÿ è íàçíà÷åíèå ÿ÷ååê ñåêöèè â äàííîé ñòðî-
êå. Âîçìîæåí âûáîð îäíîãî èç ñëåäóþùèõ òèïîâ ñåãìåíòà:

- LineTo � ïðåâðàùàåò ñåãìåíò â ëèíèþ;
- ArcTo � ïðåâðàùàåò ñåãìåíò â äóãó îêðóæíîñòè;
- EllipticalArcTo � ïðåâðàùàåò ñåãìåíò â ýëëèïòè÷åñêóþ äóãó;
- SplineStart � ïðåâðàùàåò ñåãìåíò â íà÷àëî ñïëàéíà;
- SplineKnot � ïðåâðàùàåò ñåãìåíò â óçåë ñïëàéíà.
Action � ïðèñâàèâàåò øåéïó äåéñòâèå, âûïîëíÿåìîå ÷åðåç

ìåíþ øåéïà, ïîÿâëÿþùååñÿ ïðè íàæàòèè ïðàâîé êíîïêè ìûøè.
Îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî, ñîñòîÿùåå èç äâóõ ñåêöèé: Properties
è Action. Â ñåêöèè Properties çàäàåòñÿ òåêñò, ïîÿâëÿþùèéñÿ â ìåíþ
øåéïà, è êîììåíòàðèé, ïîêàçûâàåìûé â ñòðîêå ñîñòîÿíèÿ ïðè íà-
õîæäåíèè óêàçàòåëÿ ìûøè íàä ýòîé êîìàíäîé ìåíþ. Â ñòðîêå Action
âûáèðàåòñÿ îäíî èç äåéñòâèé, êîòîðûå ìîãóò áûòü âûïîëíåíû ÷å-
ðåç ìåíþ øåéïà:

- Edit Shape�s Text � îòêðûòü òåêñòîâûé áëîê øåéïà;
- Open Group In New Window � îòêðûòü ãðóïïó â íîâîì îêíå;
- Show ShapeSheet � ïîêàçàòü øåéï-ëèñò;
- Custom � âûïîëíèòü ïîëüçîâàòåëüñêóþ ôóíêöèþ. Ôóíêöèÿ

ââîäèòñÿ  íåïîñðåäñòâåííî â ÿ÷åéêó øåéï-ëèñòà;
- OLE Verb � âûïîëíèòü ôóíêöèþ OLE;
- Run Add-on � âûçâàòü ðàñøèðåíèå, âûáðàííîå èç ñïèñêà âîç-
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îðäèíàòû.

R
Rotation handle (ìàðêåð âðàùåíèÿ) � îäèí èç êðóãëûõ ìàð-

êåðîâ, ïîÿâëÿþùèõñÿ ïî óãëàì ïðÿìîóãîëüíèêà ñåëåêöèè øåéïà
ïðè âûáîðå åãî èíñòðóìåíòîì âðàùåíèÿ.

S
Scale (ìàñøòàá) � âåëè÷èíà îòíîøåíèÿ ìåæäó ðåàëüíûì ðàñ-

ñòîÿíèåì è ðàññòîÿíèåì â ðèñóíêå Visio. Íàïðèìåð, ïëàí ïîìåùå-
íèÿ ìîæåò èìåòü ìàñøòàá îäèí ôóò ðåàëüíîãî ðàçìåðà ê îäíîìó
äþéìó ðèñóíêà.

Segment (ñåãìåíò) � ïðÿìàÿ ëèíèÿ èëè äóãà, ÿâëÿþùàÿñÿ ÷à-
ñòüþ áîëåå ñëîæíîãî øåéïà.

Selection (îáëàñòü âûáîðà) � øåéïû â ðèñóíêå, èìåþùèå
ôîêóñ äëÿ ïîñëåäóþùåãî äåéñòâèÿ. Âûáðàííûå øåéïû âûäåëÿþò-
ñÿ ìàðêåðàìè. Âûáðàííûé òåêñò âûäåëÿåòñÿ öâåòîì.

Selection handle (ìàðêåð ñåëåêöèè) � ïðÿìîóãîëüíûé ìàð-
êåð, ïîÿâëÿþùèéñÿ íà øåéïå ïðè åãî âûáîðå èíñòðóìåíòîì «êà-
ðàíäàø». Ìàðêåð ñåëåêöèè ïîêàçûâàåò, ÷òî ìîæíî ïåðåìåùàòü èëè
èçìåíÿòü ðàçìåðû øåéïà.

Selection net (ñåòü âûáîðà) � ñïîñîá âûáîðà íåñêîëüêèõ øåé-
ïîâ îäíîâðåìåííî ïóòåì ïðîòÿãèâàíèÿ èíñòðóìåíòà óêàçàòåëü ñ
îáðàçîâàíèåì ïðÿìîóãîëüíîé îáëàñòè, âêëþ÷àþùåé øåéïû, êîòî-
ðûå äîëæíû áûòü âûáðàíû.

Selection rectangle (ïðÿìîóãîëüíèê âûáîðà) � ïóíêòèðíàÿ
ëèíèÿ, îêðóæàþùàÿ øåéïû èëè îáúåêòû äðóãèõ ïðèëîæåíèé.

Shape (øåéï, ôèãóðà) � ëèíèÿ, äóãà, ýëëèïñ, ñâîáîäíàÿ êðè-
âàÿ èëè ïðÿìîóãîëüíèê, çàêðûòàÿ èëè îòêðûòàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ñåãìåíòîâ ëèíè èëè äóã èëè ãðóïïà. Øåéïû Visio ñîçäàþòñÿ ïåðå-
òàñêèâàíèåì ìàñòåð-øåéïîâ èç òðàôàðåòîâ, ñ ïîìîùüþ èíñòðóìåí-
òîâ ðèñîâàíèÿ Visio, ãðóïïèðîâàíèåì äðóãèõ øåéïîâ èëè êîíâåð-
òèðîâàíèåì îáúåêòîâ äðóãèõ ïðèëîæåíèé â øåéïû Visio.

ShapeSheet (øåéï-ëèñò) � ëèñò òàáëèöû, ñîäåðæàùåé èíôîð-
ìàöèþ î øåéïàõ � íàïðèìåð, èõ ðàçìåðû, óãîë ïîâîðîòà, ñòèëè,
îïðåäåëÿþùèå îòîáðàæåíèå øåéïà. Øåéï-ëèñò ìîæåò ñîäåðæàòü
ôîðìóëû, îïðåäåëÿþùèå ïîâåäåíèå øåéïà ïðè ïåðåìåùåíèè è
èçìåíåíèè ðàçìåðîâ.

Size (èçìåíåíèå ðàçìåðîâ) � èçìåíåíèå ðàçìåðîâ øåéïà ïå-
ðåìåùåíèåì îäíîãî èç ìàðêåðîâ ïîñëå âûáîðà øåéïà èíñòðóìåí-
òîì «óêàçàòåëü».
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ìîæíûõ ðàñøèðåíèé;
- Display Help � ïîêàçàòü ñïðàâêó;
- Go To Page � ïåðåéòè íà ñòðàíèöó ñ óêàçàííûì íîìåðîì.

Êîìàíäû ìåíþ View:
Values � ïîêàçûâàåò çíà÷åíèÿ ïåðåìåííûõ â ÿ÷åéêàõ øåéï-

ëèñòà.
Formulas � ïîêàçûâàåò â ÿ÷åéêàõ øåéï-ëèñòà ôîðìóëû.
Sections � îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî, â êîòîðîì ìîæíî âûá-

ðàòü îòîáðàæàåìûå ñåêöèè øåéï-ëèñòà. Ïàíåëü Section ñîäåðæèò
íàçâàíèÿ ñåêöèé, êîòîðûå ìîãóò áûòü âûáðàíû. Ñåêöèè, íåäîñòóï-
íûå äëÿ äàííîãî òèïà øåéïà, çàòåíåíû è íå ïåðåêëþ÷àþòñÿ. Êîãäà
àêòèâèçèðóåòñÿ îêíî øåéï-ëèñòà, â íåì áóäóò îòîáðàæàòüñÿ òîëü-
êî òå òèïû ñåêöèè, êîòîðûå îòìå÷åíû ôëàãîì íà ýòîé ïàíåëè. Êíîï-
êè All è None ñîîòâåòñòâåííî âêëþ÷àþò èëè âûêëþ÷àþò îòîáðà-
æåíèå âñåõ ñåêöèé.

Êîìàíäû ìåíþ Insert:
Section � îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî, â êîòîðîì ìîæíî äîáà-

âèòü ê øåéï-ëèñòó øåéïà íîâûå ñåêöèè. Êàæäàÿ ñåêöèÿ óïðàâëÿåò
îïðåäåëåííûìè àñïåêòàìè ïîâåäåíèÿ èëè èçîáðàæåíèÿ øåéïà.

Ïî óìîë÷àíèþ êàæäûé øåéï ñîäåðæèò êàê ìèíèìóì îäíó
ñåêöèþ, îáåñïå÷èâàþùóþ èíôîðìàöèþ î ïîçèöèîíèðîâàíèè. Îñ-
òàëüíûå ñåêöèè Visio äîáàâëÿåò â çàâèñèìîñòè îò ñïåöèôèêè øåé-
ïà. Êàæäûé òèï ñåêöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ãåîìåòðèè, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåí òîëüêî â îäíîì ýêçåìïëÿðå. Ñåêöèÿ ãåîìåòðèè âêëþ-
÷àåò îäèí ïóòü, åñëè èõ â øåéïå íåñêîëüêî, òî ïîÿâëÿåòñÿ íåñêîëü-
êî ñåêöèé ãåîìåòðèè, íàçûâàåìûõ ñ èñïîëüçîâàíèåì ïîðÿäêîâûõ
íîìåðîâ (Geometry 1, Geometry 2 è ò.ä.).

Â äèàëîãîâîì îêíå ïðåäñòàâëÿþòñÿ íàçâàíèÿ ñåêöèé, êîòîðûå
ìîãóò áûòü äîáàâëåíû ê øåéï-ëèñòó. Ñåêöèè óæå èìåþùèåñÿ èëè
íåñîâìåñòèìûå ñ äàííûì òèïîì øåéïà ïîêàçàíû çàòåíåííûìè.
Íàáîð ñåêöèé:

- Text Transform � îïðåäåëÿåò ïîçèöèþ òåêñòà ïî îòíîøåíèþ
ê øåéïó. Áåç ýòîé ñåêöèè òåêñò ìîæåò áûòü ðàçìåùåí òîëüêî â ïðå-
äåëàõ øåéïà;

- Geometry � îòðàæàåò ñïèñîê âåðøèí â ïóòè øåéïà. Êàæäàÿ
ñòðîêà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé îïèñàíèå ñåãìåíòà øåéïà;

- Connection Points � îïðåäåëÿåò êîîðäèíàòû òî÷åê ñâÿçè øåé-
ïà;

- Controls � îïðåäåëÿåò êîîðäèíàòû, ïîâåäåíèå è ïðèâÿçêó
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One-dimensional (1-D) shape (îäíîìåðíûé øåéï) � ïðÿìàÿ
èëè äóãà, íàðèñîâàííàÿ â Visio, êîííåêòîð â òðàôàðåòå èëè ëþáîé
øåéï, îïðåäåëåííûé êàê îäíîìåðíûé. Îäíîìåðíûé øåéï èìååò
íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ òî÷êè è ìîæåò ïðèêëåèâàòüñÿ ìåæäó äâóìÿ
øåéïàìè, ñâÿçûâàÿ èõ.

Origin (íà÷àëî) � ëåâûé íèæíèé óãîë ïðÿìîóãîëüíèêà ñåëåê-
öèè øåéïà, ãðóïïû èëè ñòðàíèöû ðèñóíêà. X è Y êîîðäèíàòû íà-
÷àëà ðàâíû 0,0. Ðàçìåðû øåéïà, òàêèå êàê øèðèíà, âûñîòà, ïîëî-
æåíèå öåíòðà âðàùåíèÿ îòñ÷èòûâàþòñÿ îò íà÷àëà. Ïîëîæåíèå øåé-
ïà îòíîñèòåëüíî ðîäèòåëüñêîãî (ãðóïïû èëè ñòðàíèöû) îòñ÷èòû-
âàåòñÿ îò íà÷àëà ðîäèòåëÿ.

P
Page (ñòðàíèöà) � ïå÷àòàåìàÿ îáëàñòü â îêíå ðèñóíêà, ñîäåð-

æàùàÿ ðèñóíîê. Ìîæåò áûòü ñòðàíèöåé ïåðåäíåãî ïëàíà èëè ôîíà.
Ñòðàíèöà èìååò ðàçìåðû, îáû÷íî ñîîòâåòñòâóþùèå ñòàíäàðòíûì
ðàçìåðàì áóìàãè, è ìàñøòàá.

Page unit (åäèíèöà èçìåðåíèÿ ñòðàíèöû) � åäèíèöà èçìå-
ðåíèÿ ñòðàíèöû îòðàæàåò ðàçìåðû íà ïå÷àòàåìîé ñòðàíèöå, â òî
âðåìÿ êàê åäèíèöà èçìåðåíèÿ ðèñóíêà îòðàæàåò ðåàëüíûå ðàçìå-
ðû. Íàïðèìåð, â àðõèòåêòóðíûõ ÷åðòåæàõ èñïîëüçóåòñÿ øêàëà 1/4
äþéìà = 1 ôóò. 1 ôóò � åäèíèöà èçìåðåíèÿ ðèñóíêà, à 1/4 äþéìà �
åäèíèöà èçìåðåíèÿ ñòðàíèöû. Îòíîøåíèå åäèíèöû èçìåðåíèÿ ñòðà-
íèöû ê åäèíèöå èçìåðåíèÿ ðèñóíêà íàçûâàåòñÿ ìàñøòàáîì ðèñóí-
êà.

Pan (ïàíîðàìèðîâàíèå) � ïåðåìåùåíèå OLE- îáúåêòà èíñò-
ðóìåíòîì îáðåçêè ïðè óäåðæèâàåìîé êíîïêå ìûøè âíóòðè ðàìêè
îáúåêòà.

Parent (ðîäèòåëü) � ãðóïïà, ñîäåðæàùàÿ øåéï, ÿâëÿåòñÿ åãî
ðîäèòåëåì. Åñëè øåéï íå ïðèíàäëåæèò ãðóïïå, åãî ðîäèòåëåì ÿâ-
ëÿåòñÿ ñòðàíèöà ðèñóíêà.

Paste (âñòàâêà) � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ âñòàâêè èíôîðìàöèè èç
áóôåðà Windows â ðèñóíîê Visio èëè äðóãîå ïðèëîæåíèå Windows.

Pasteboard (áóôåð âêëåéêè) � îáëàñòü, îêðóæàþùàÿ ñòðàíè-
öó â îêíå ðèñóíêà. Âû ìîæåòå ñîõðàíÿòü øåéïû â áóôåðå âêëåéêè.
Êàæäàÿ ñòðàíèöà èìååò ñâîé áóôåð âêëåéêè.

Path (ïóòü) � ïîñëåäîâàòåëüíîñòü íåïðåðûâíûõ ñåãìåíòîâ
(ëèíèé èëè äóã) â øåéïå. Øåéï ìîæåò èìåòü ìíîæåñòâî ïóòåé.

Pixel (ïèêñåë, òî÷êà) � íàèìåíüøèé ýëåìåíò îòîáðàæàåìîé
èíôîðìàöèè. Îáðàçîâàí èç ñî÷åòàíèÿ (Picture element).

Point (òî÷êà) � ïðîñòåéøàÿ ïåðåìåííàÿ, èìåþùàÿ X è Y êî-
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óïðàâëÿþùèõ òî÷åê øåéïà;
- Scratch � ñîäåðæèò ÿ÷åéêè, â êîòîðûå ââîäÿòñÿ ôîðìóëû èëè

ñîäåðæàòñÿ ïðîìåæóòî÷íûå âåëè÷èíû, èñïîëüçóåìûå äëÿ ññûëîê
èç äðóãèõ ÿ÷ååê;

- Text Fields � ñîäåðæèò ôîðìóëû, ââåäåííûå â òåêñòîâûé áëîê
êîìàíäîé Field. Ôîðìóëû ïîêàçûâàþòñÿ â ïîðÿäêå èõ ïîÿâëåíèÿ â
òåêñòîâîì áëîêå;

- Actions � âñòàâëÿåò ñåêöèþ, ñ ïîìîùüþ êîòîðîé øåéïó èëè
ñòðàíèöå ïðèñâàèâàåòñÿ äåéñòâèå;

- Layer Membership � âñòàâëÿåò ñåêöèþ, â êîòîðîé ìîæíî èç-
ìåíèòü íàçíà÷åíèå øåéïà îïðåäåëåííîìó ñëîþ;

- Layers � âñòàâëÿåò ñåêöèþ, â êîòîðîé ìîæíî îïðåäåëèòü õà-
ðàêòåðèñòèêè ñëîåâ;

- User-Defined Cells � âêëþ÷àåò ñåêöèþ äëÿ äîáàâëåíèÿ ïîëüçî-
âàòåëüñêèõ ÿ÷ååê;

- Custom Properties � âêëþ÷àåò ñåêöèþ äëÿ íàçíà÷åíèÿ øåéïó
èëè ñòðàíèöå ïîëüçîâàòåëüñêèõ  ñâîéñòâ;

- Ruler & Grid � âñòàâëÿåò ñåêöèþ, â êîòîðîé ìîæíî îïðåäå-
ëèòü ïàðàìåòðû ñåòêè è ëèíååê.

Row � äîáàâëÿåò ñòðîêó øåéï-ëèñòà ïåðåä âûäåëåííîé ñòðî-
êîé. Íàïðèìåð, ÷òîáû äîáàâèòü ñåãìåíò ê øåéïó, âñòàâëÿþò ñòðî-
êó â ñåêöèþ Geometry; äëÿ óñòàíîâêè íîâîé òî÷êè ñâÿçè âñòàâëÿþò
ñòðîêó â ñåêöèþ Connection Points.

×òîáû âñòàâèòü ñòðîêó ïîñëå âûáðàííîé ñòðîêè, èñïîëüçóé-
òå êîìàíäó Row After.

Row After � äîáàâëÿåò ñòðîêó øåéï-ëèñòà ïîñëå âûäåëåííîé
ñòðîêè.

Name � îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî, â êîòîðîì ìîæíî âûáè-
ðàòü èìÿ ÿ÷åéêè äëÿ âñòàâêè â ôîðìóëó. Visio âñòàâëÿåò èìÿ â òî÷-
êó ââîäà îêíà ôîðìóëû. (Ïîêà ìàðêåð íàõîäèòñÿ âíå îêíà ôîðìó-
ëû, êîìàíäà íåäîñòóïíà).

Ýëåìåíòû äèàëîãîâîãî îêíà:
- Select Name � Ñïèñîê èìåí ÿ÷ååê â îòêðûòîì øåéï-ëèñòå;
- Insert � âñòàâëÿåò âûáðàííîå èìÿ ÿ÷åéêè â ôîðìóëó;
 - Cancel � Îòìåíÿåò âñå äåéñòâèÿ, ïðîèçâåäåííûå ïîñëå îò-

êðûòèÿ îêíà.
Function � îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî äëÿ âñòàâêè ôóíêöèè â

ôîðìóëó. Ôîðìóëà âñòàâëÿåòñÿ â òî÷êó ââîäà îêíà ôîðìóëû. Åñëè
ìàðêåð íàõîäèòñÿ íå â îêíå ôîðìóëû, êîìàíäà íåäîñòóïíà.
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I
In place (íà  ìåñòå) � Visio îòêðûâàåòñÿ «íà ìåñòå», êîãäà âû

çàïóñêàåòå åãî èç ïðèëîæåíèÿ-êîíòåéíåðà. Ïðè ýòîì ïîÿâëÿþòñÿ
ìåíþ è ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ Visio, ïåðåêðûâàþùèå ìåíþ è ïàíå-
ëè êîíòåéíåðà.

Insertion point (òî÷êà ââîäà) � ìåðöàþùàÿ âåðòèêàëüíàÿ ÷åð-
òà, ïîÿâëÿþùàÿñÿ ïðè âûáîðå øåéïà èíñòðóìåíòîì «òåêñò» èëè
ùåë÷êå ìûøüþ ïî òåêñòó. Ïå÷àòàåìûé òåêñò ïîÿâëÿåòñÿ â òî÷êå
ââîäà. Âû ìîæåòå ïåðåíåñòè òî÷êó ââîäà, âûáðàâ ìûøüþ äðóãóþ
òî÷êó èëè èñïîëüçóÿ êëàâèøè ñòðåëîê.

Instance (ýêçåìïëÿð) � êîïèÿ ìàñòåð-øåéïà, ñîçäàâàåìàÿ ïå-
ðåòàñêèâàíèåì ìàñòåð-øåéïà íà ñòðàíèöó ðèñóíêà.

L
Layer (ñëîé) � èìåíîâàííàÿ êàòåãîðèÿ øåéïîâ. Âû ìîæåòå

îðãàíèçîâûâàòü øåéïû, àññîöèèðóÿ èõ ñî ñëîÿìè. Ìîæíî âûáî-
ðî÷íî ïðîñìàòðèâàòü, ðåäàêòèðîâàòü, ïå÷àòàòü è çàùèùàòü øåé-
ïû, à òàêæå óïðàâëÿòü êëååì è ïðèòÿãèâàíèåì.

Link (ñâÿçü) � îáåñïå÷èâàåò äèíàìè÷åñêóþ ñâÿçü ìåæäó
îáúåêòàìè ðèñóíêà Visio è ôàéëîì äðóãîãî ïðèëîæåíèÿ, èñïîëü-
çóÿ ïðîòîêîë OLE.

M
Master shape (ìàñòåð-øåéï) � øåéï â òðàôàðåòå. Ìàñòåð-

øåéïû ïåðåòàñêèâàþòñÿ ñ òðàôàðåòà íà ðèñóíîê äëÿ ñîçäàíèÿ èõ
ýêçåìïëÿðîâ. Áîëüøèíñòâî ìàñòåð-øåéïîâ, ïîñòàâëÿåìûõ ñ Visio,
ÿâëÿþòñÿ ñìàðò-øåéïàìè � øåéïàìè ñ ýëåìåíòàìè ïðîãðàììèðî-
âàíèÿ, îïðåäåëÿþùèìè ïîâåäåíèå øåéïà ïðè ïåðåìåùåíèÿõ è èç-
ìåíåíèÿõ ðàçìåðîâ.

O
Object (îáúåêò) � èíôîðìàöèÿ, ñîçäàííàÿ â äðóãîì ïðèëîæå-

íèè è èìïîðòèðîâàííàÿ, âíåäðåííàÿ èëè ñâÿçàííàÿ ñ ðèñóíêîì
Visio. Òåðìèí èñïîëüçóåòñÿ äëÿ îáîçíà÷åíèÿ îáúåêòîâ äðóãèõ ïðè-
ëîæåíèé è OLE- îáúåêòîâ. Ïðèëîæåíèå, â êîòîðîì ñîçäàâàëñÿ
îáúåêò, íàçûâàþò ñåðâåðîì.

Object linking and embedding (OLE) (ñâÿçûâàíèå è âñòðà-
èâàíèå îáúåêòîâ) � ïðîòîêîë Windows, ïîçâîëÿþùèé âíåäðÿòü
îáúåêòû, ñîçäàííûå â îäíîì ïðèëîæåíèè, â äðóãîå ïðèëîæåíèå èëè
ñâÿçûâàòü îáúåêò ñ ôàéëîì. ñîäåðæàùèì îðèãèíàë îáúåêòà.
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Ýëåìåíòû äèàëîãîâîãî îêíà:
- Select Function � ñïèñîê ôóíêöèé, êîòîðûå ìîæíî âñòàâèòü â

ôîðìóëó. Ïðè âûáîðå ôóíêöèè âíèçó ïîä ñïèñêîì ïîÿâëÿåòñÿ ñàìà
ôóíêöèÿ è åå àðãóìåíòû;

- Paste Arguments � óñòàíîâèòå ýòîò ôëàã, åñëè âû õîòèòå âïè-
ñàòü íå òîëüêî ôóíêöèþ, íî è  åå àðãóìåíòû; ÷òîáû âñòàâèòü òîëü-
êî ôóíêöèþ, ôëàã íóæíî  ñíÿòü.

Êîìàíäû ìåíþ Shape:
Custom Properties � îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî äëÿ ðåäàêòè-

ðîâàíèÿ ïîëüçîâàòåëüñêèõ ñâîéñòâ øåéï-ëèñòà. Ñîäåðæàíèå äàí-
íîãî îêíà ìåíÿåòñÿ â çàâèñèìîñòè îò âûáðàííîãî øåéïà è ïîëüçî-
âàòåëüñêèõ ñâîéñòâ, óñòàíîâëåííûõ äëÿ ýòîãî øåéïà â øåéï-ëèñ-
òå.

Êîìàíäà äîñòóïíà òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè øåéï-ëèñò ñî-
äåðæèò ïîëüçîâàòåëüñêèå ñâîéñòâà.

Îêíî òðàôàðåòà
Òðàôàðåò ïðèìåíÿåòñÿ ïðèìåðíî òàêæå, êàê è îáû÷íûé òðà-

ôàðåò. Èêîíêè ìàñòåð øåéïîâ, ÿâëÿþùèåñÿ óïðîùåííûìè èçîáðà-
æåíèÿìè ñàìèõ ìàñòåð-øåéïîâ, ðàçëîæåíû ñòðî÷êàìè íà õàðàê-
òåðíîì çåëåíîì ôîíå òðàôàðåòà. Ïåðåòàñêèâàíèåì èêîíîê â îêíî
ðèñóíêà ñîçäàþòñÿ ýêçåìïëÿðû øåéïîâ. Ïî óìîë÷àíèþ òðàôàðåò
îòêðûâàåòñÿ òîëüêî äëÿ ÷òåíèÿ è ïðèïàðêîâàííûì ñëåâà îò îêíà
ðèñóíêà. Åãî ìîæíî çàêðåïëÿòü ñëåâà èëè ñïðàâà èëè äåëàòü ïëàâà-
þùèì.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè èçìåíåíèÿ ìàñòåð-øåéïîâ, ìîæíî îò-
êðûòü êîïèþ èëè îðèãèíàë òðàôàðåòà. Äëÿ îòêðûòèÿ îðèãèíàëà
ïîëüçóþòñÿ êîìàíäîé Stencils â ìåíþ File è óñòàíàâëèâàþò ôëàã
Original. Êîïèÿ îòêðûâàåòñÿ ïðè óñòàíîâëåííîì  ôëàãå Copy. Êîã-
äà âû îòêðûâàåòå îðèãèíàë èëè êîïèþ òðàôàðåòà è âûáèðàåòå îêíî
òðàôàðåòà, ñòàíîâÿòñÿ äîñòóïíûìè êîìàíäû îêíà òðàôàðåòà.

Äëÿ çàêðûòèÿ òðàôàðåòà ùåëêàþò ïðàâîé êíîïêîé ïî åãî íà-
çâàíèþ è âûáèðàþò â ìåíþ êîìàíäó Close.

Áîëüøèíñòâî ìàñòåð-øåéïîâ â òðàôàðåòàõ Visio ÿâëÿþòñÿ
ñìàðò-øåéïàìè (èíòåëëåêòóàëüíûìè, ïðîãðàììèðóåìûìè øåéïà-
ìè). ×òîáû óçíàòü, êàê èõ èñïîëüçîâàòü, ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé
ïî øåéïó â îêíå ðèñóíêà èëè íà òðàôàðåòå, çàòåì âûáåðèòå êîìàí-
äó Shape Help.

Íåêîòîðàÿ èíôîðìàöèÿ î øåéïàõ ñîäåðæèòñÿ è â èõ èêîíêàõ.
Íàïðèìåð, èêîíêè øåéïîâ êîííåêòîðîâ âûïîëíåíû íà æåëòîì
ôîíå.
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áðàæåíèÿ øåéïîâ (òîëùèíû èëè öâåòà ëèíèè, öâåòà è îáðàçöà çàê-
ðàñêè, ïàðàìåòðîâ øðèôòà) êàê ñ ïîìîùüþ ñòèëÿ, òàê è ïðèìåíå-
íèåì èíäèâèäóàëüíûõ àòðèáóòîâ.

G
Gesture recognition (ðàñïîçíàâàíèå æåñòà) � ñâîéñòâî èíñò-

ðóìåíòà «êàðàíäàø». Êîãäà âû íà÷èíàåòå äâèæåíèå ìûøüþ, Visio
âû÷èñëÿåò ïóòü ïåðåìåùåíèÿ óêàçàòåëÿ. Åñëè ïóòü ïðÿìîé, êàðàí-
äàø ðèñóåò ïðÿìóþ ëèíèþ, åñëè ïóòü èçîãíóò, ðèñóåòñÿ äóãà.

Glue (êëåé) � ñâîéñòâî øåéïîâ îñòàâàòüñÿ ñîåäèíåííûìè äàæå
ïðè ïåðåìåùåíèè îäíîãî èç øåéïîâ. Ïðè ñîåäèíåíèè êîííåêòîðà
ñ øåéïîì âû ïðèêëåèâàåòå åãî. Åñëè âû ïåðåìåùàåòå øåéï, Visio
èçìåíÿåò ïîëîæåíèå êîííåêòîðà. Åñëè âû ïåðåìåùàåòå êîííåêòîð,
êëåé ðàçðûâàåòñÿ.

Grid (ñåòêà) � íå ïå÷àòàåìûå ãîðèçîíòàëüíûå è âåðòèêàëü-
íûå ëèíèè, ðàâíîìåðíî ðàñïîëîæåííûå íà ñòðàíèöå ðèñóíêà.

Grid lines (ëèíèè ñåòêè) � òîíêèå âåðòèêàëüíûå è ãîðèçîí-
òàëüíûå ëèíèè, ïîÿâëÿþùèåñÿ íà ñòðàíèöå ðèñóíêà ïðè âêëþ÷åí-
íîé ñåòêå. Èñïîëüçóþòñÿ äëÿ òî÷íîãî ïîçèöèîíèðîâàíèÿ øåéïîâ.

Group (ãðóïïà) � øåéï, ñîáðàííûé èç íåñêîëüêèõ øåéïîâ.
Ãðóïïà ìîæåò âêëþ÷àòü äðóãóþ ãðóïïó èëè îáúåêò äðóãîãî ïðèëî-
æåíèÿ. Ãðóïïà ìîæåò ïåðåìåùàòüñÿ è èçìåíÿòü ðàçìåðû êàê è îäè-
íî÷íûé øåéï, íî åå êîìïîíåíòû îáëàäàþò ñâîèìè ñâîéñòâàìè.

Guide, guide point (íàïðàâëÿþùàÿ, íàïðàâëÿþùàÿ òî÷êà)
� âñïîìîãàòåëüíûå ëèíèè, êîòîðûå ìîãóò ïåðåìåùàòüñÿ ïî ðèñóí-
êó è ïîìîãàþò òî÷íåå ïîçèöèîíèðîâàòü øåéïû. Ãîðèçîíòàëüíàÿ
íàïðàâëÿþùàÿ îáðàçóåòñÿ èç ãîðèçîíòàëüíîé ëèíåéêè, âåðòèêàëü-
íàÿ � èç âåðòèêàëüíîé, à íàïðàâëÿþùàÿ òî÷êà � èç ëåâîãî âåðõíåãî
óãëà, ãäå ëèíåéêè ïåðåñåêàþòñÿ.

H
Handle (ìàðêåð, îïîðíàÿ òî÷êà) � ýëåìåíò óïðàâëåíèÿ, ïî-

ÿâëÿþùèéñÿ ïðè âûáîðå øåéïà. Èñïîëüçóþòñÿ äëÿ èçìåíåíèÿ øåé-
ïîâ. Ðàçëè÷àþòñÿ â çàâèñèìîñòè îò òèïà øåéïà è òèïà èíñòðóìåí-
òà, êîòîðûì âûáèðàåòñÿ øåéï. Íàïðèìåð, åñëè âû âûáèðàåòå øåéï
ñòðåëêîé, ïîÿâëÿþòñÿ ìàðêåðû, ïîçâîëÿþùèå ìåíÿòü ðàçìåðû è
ïðîïîðöèè øåéïà. Åñëè âû âûáèðàåòå øåéï èíñòðóìåíòîì ïîâî-
ðîòà, ïîÿâëÿþòñÿ ìàðêåðû ïîâîðîòà, ïîçâîëÿþùèå ïîâîðà÷èâàòü
øåéï.
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Êîìàíäû ìåíþ View:
Icons And Names � ôëàã, çàäàþùèé ïîêàç â îêíå òðàôàðåòà è

èêîíîê ìàñòåð-øåéïîâ è èõ íàçâàíèé. Äîñòóïåí òîëüêî ïðè îòêðû-
òèè îðèãèíàëà òðàôàðåòà. Ìîæíî òàêæå èñïîëüçîâàòü êíîïêó Icons
And Names.

Icons Only � ôëàã, çàäàþùèé ïîêàç òîëüêî èêîíêè áåç èìåíè.
Èìÿ ìàñòåð-øåéïà ìîæíî ïîñìîòðåòü è â òàêîì ðåæèìå, ïîìåñòèâ
óêàçàòåëü ìûøè íà íåêîòîðîå âðåìÿ íàä èêîíêîé. Ïðè ýòîì ïîÿâ-
ëÿåòñÿ ïîäñêàçêà ñ èìåíåì øåéïà.

Names Only � ôëàã, çàäàþùèé ïîêàç òîëüêî èìåí ìàñòåð-øåé-
ïîâ.

Auto Arrange � Åñëè óñòàíîâëåí ýòî ôëàã, òî ïðè èçìåíåíèè
ðàçìåðîâ òðàôàðåòà, äîáàâëåíèè è óäàëåíèè èêîíîê ñîäåðæèìîå
òðàôàðåòà àâòîìàòè÷åñêè ïåðåðàçìåùàåòñÿ. Ýòî ïðîèñõîäèò òîëü-
êî ïðè àêòèâíîì îêíå òðàôàðåòà. Ôëàã äîñòóïåí òîëüêî ïðè îòêðû-
òèè îðèãèíàëà òðàôàðåòà.

Êîìàíäû ìåíþ Master:
New Master � ñîçäàåò è ïîêàçûâàåò ïóñòóþ èêîíêó äëÿ íîâîãî

ìàñòåð-øåéïà. Êîìàíäà èñïîëüçóåòñÿ, ÷òîáû çàäàòü èìÿ íîâîãî
ìàñòåð-øåéïà, åå ðàçìåðà ìåòîäà îáíîâëåíèÿ è ïîäñêàçêè ê èêîí-
êå. Ïðè äâîéíîì ùåë÷êå ïî ïóñòîé èêîíêå Visio îòêðûâàåò îêíî
ðèñîâàíèÿ ìàñòåð-øåéïà.

Ýëåìåíòû äèàëîãîâîãî îêíà:
- Master Name � ïîêàçûâàåò èìÿ, ïîÿâëÿþùååñÿ ïîä èêîíêîé

â îêíå òðàôàðåòà. Èìÿ ìàñòåð-øåéïà ìîæåò ñîäåðæàòü íå áîëåå 31
ñèìâîëà. Äëÿ óñòàíîâêè âûðàâíèâàíèÿ èìåíè èñïîëüçóþòñÿ ôëàãè
Left, Center èëè Right.

- Icon � îïðåäåëÿåò ðàçìåð è ñïîñîá îáíîâëåíèÿ èêîíêè. Size
� (ðàçìåð) ìîæåò áûòü óñòàíîâëåíî â Normal (íîðìàëüíàÿ), Tall
(âûñîêàÿ), Wide (øèðîêàÿ) èëè Double (äâîéíàÿ). Ïî óìîë÷àíèþ
óñòàíàâëèâàåòñÿ íîðìàëüíûé ðàçìåð. Âûñîêàÿ � èêîíêà óäâîåííîé
âûñîòû, øèðîêàÿ � óäâîåííîé øèðèíû, äâîéíàÿ � óäâàèâàåòñÿ è
øèðèíà è âûñîòà. Update: Automatic � àâòîìàòè÷åñêè îáíîâëÿåò
èêîíêó ìàñòåð-øåéïà ïðè ëþáîì èçìåíåíèè èçîáðàæåíèÿ øåéïà;
Manually � ïîçâîëÿåò îáíîâëÿòü èêîíêó òîëüêî ïðè âûáîðå êîìàí-
äû Update Icon â ìåíþ Master.

- Prompt � ïîêàçûâàåò òåêñò, ïîÿâëÿþùèéñÿ ïðè ïðîõîæäåíèè
óêàçàòåëÿ ìûøè íàä èêîíêîé.

181

íèöà èçìåðåíèÿ ñòðàíèöû îòðàæàåò ðàçìåðû íà ïå÷àòàåìîé ñòðà-
íèöå. Íàïðèìåð, â àðõèòåêòóðíûõ ÷åðòåæàõ èñïîëüçóåòñÿ øêàëà
1/4 äþéìà = 1 ôóò. 1 ôóò � åäèíèöà èçìåðåíèÿ ðèñóíêà, à 1/4 äþé-
ìà � åäèíèöà èçìåðåíèÿ ñòðàíèöû. Îòíîøåíèå åäèíèöû èçìåðå-
íèÿ ñòðàíèöû ê åäèíèöå èçìåðåíèÿ ðèñóíêà íàçûâàåòñÿ ìàñøòà-
áîì ðèñóíêà.

Dynamic glue (äèíàìè÷åñêèé êëåé) � òèï êëåÿ, ïîçâîëÿþ-
ùèé ïðè ïåðåìåùåíèè øåéïîâ ïåðåìåùàòüñÿ êîíöó øåéïà êîí-
íåêòîðà îò îäíîé òî÷êè ñâÿçè ê äðóãîé.

E
Eccentricity handle (òî÷êà óïðàâëåíèÿ ýêñöåíòðèñèòåòîì)

� îêðóæíîñòü, âîçíèêàþùàÿ âîêðóã îáîèõ êîíöîâ ïóíêòèðíîé ëè-
íèè, êîãäà óïðàâëÿþùàÿ òî÷êà äóãè âûáèðàåòñÿ èíñòðóìåíòîì «êà-
ðàíäàø». Ïðè ïåðåìåùåíèè òî÷êè óïðàâëåíèÿ ýêñöåíòðèñèòåòîì
èçìåíÿåòñÿ óãîë è êðèâèçíà äóãè.

Endpoint (êîíå÷íàÿ òî÷êà) � ïðÿìîóãîëüíèêè, âîçíèêàþùèå
â íà÷àëå è â êîíöå âûáðàííîé ëèíèè, äóãè èëè äðóãîãî îäíîìåðíî-
ãî øåéïà. Òî÷êà â íà÷àëå øåéïà (òî÷êà íà÷àëà) îáîçíà÷àåòñÿ çíà-
êîì Õ, òî÷êà â êîíöå (òî÷êà êîíöà) � çíàêîì +.

Expression (âûðàæåíèå) � êîìáèíàöèÿ ïåðåìåííûõ, îïåðà-
òîðîâ, ôóíêöèé è ññûëîê, îïðåäåëÿþùèõ çíà÷åíèå ïåðåìåííîé.
Ëîãè÷åñêîå âûðàæåíèå ñðàâíèâàåò äâå ïåðåìåííûå è âîçâðàùàåò
ðåçóëüòàò true èëè false.

F
Field (ïîëå) � ìåñòî â òåêñòå, ïîêàçûâàþùåå èíôîðìàöèþ òèïà

äàòû, èçìåðåíèé èëè âðåìåíè. Ïîëå ìîæåò ïîêàçûâàòü âðåìÿ ñî-
çäàíèÿ ðèñóíêà, óãîë ïîâîðîòà øåéïà, ðåçóëüòàò âû÷èñëåíèé ôîð-
ìóëû è ò.ä. Ïîëå àâòîìàòè÷åñêè îáíîâëÿåòñÿ ïðè èçìåíåíèè ðè-
ñóíêà. ×åðåç ïîëå ÷èòàåòñÿ èíôîðìàöèÿ Lotus Notes.

Fill (çàêðàñêà) � öâåò è îáðàçåö çàêðàñêè çàêðûòîãî øåéïà.
Ïî óìîë÷àíèþ â Visio èñïîëüçóåòñÿ áåëûé.

Floating stencil (ïëàâàþùèé òðàôàðåò) � òðàôàðåò, íàõîäÿ-
ùèéñÿ â âûáðàííîì âàìè ìåñòå. Ïî óìîë÷àíèþ òðàôàðåòû ðàçìå-
ùàþòñÿ ñëåâà îò ðèñóíêà. Òðàôàðåòû ìîæíî òàêæå ðàçìåùàòü ñ
ïðàâîé ñòîðîíû èëè äåëàòü ïëàâàþùèìè.

Foreground (ïåðåäíèé ïëàí) � âåðõíÿÿ ñòðàíèöà ðèñóíêà.
Øåéïû ïåðåäíåãî ïëàíà ïîÿâëÿþòñÿ íàä øåéïàìè ñòðàíèöû ôîíà
è íåâèäèìû ïðè ðåäàêòèðîâàíèè ñòðàíèöû ôîíà.

Format (ôîðìàò) � èñïîëüçóåòñÿ äëÿ èçìåíåíèÿ ôîðìû îòî-
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Match Master By Name On Drop � (âûáîð ïî èìåíè). Èñïîëü-
çóåòñÿ ïðè ñîçäàíèè øàáëîíà ñ ñîõðàíåíèåì ôîðìàòèðîâàíèÿ ìàñ-
òåð-øåéïîâ. Íàïðèìåð, âû ìîäèôèöèðîâàëè òðàôàðåò Office Layout
è ñîçäàëè òðàôàðåò My Office, à çàòåì ïåðåòàñêèâàåòå øåéïû â
ðèñóíîê ñ òðàôàðåòà Office Layout.

Åñëè íà øåéïàõ òðàôàðåòà My Office ôëàã Match Master By
Name On Drop óñòàíîâëåí, òî ïðè ïåðåòàñêèâàíèè øåéïà â ðèñó-
íîê Visio ïðîâåðÿåò, íå ñîîòâåòñòâóåò èë ïåðåòàñêèâàåìûé øåéï
êàêîìó-ëèáî øåéïó â òðàôàðåòå My Office. Åñëè òàêîé íàõîäèòñÿ,
òî Visio ôîðìàòèðóåò øåéï â ñîîòâåòñòâèè ñ èçìåíåíèÿìè, ñäåëàí-
íûìè â øàáëîíå My Office.

Åñëè äëÿ øåéïà ôëàã Match Master By Name On Drop íå óñòà-
íîâëåí, òî ïðè ïåðåòàñêèâàíèè øåéïà ñ òðàôàðåòà Office Layout
îí ñîõðàíÿåò ñâîè ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ.

Edit Master � ïîêàçûâàåò âûáðàííûé ìàñòåð-øåéï â îêíå ðè-
ñîâàíèÿ ìàñòåð-øåéïà è ïîçâîëÿåò åãî ðåäàêòèðîâàòü. Êîìàíäà
äîñòóïíà òîëüêî ïðè îòêðûòèè îðèãèíàëà òðàôàðåòà.

Âû ìîæåòå òàêæå îòêðûòü îêíî ðèñîâàíèÿ ìàñòåð-øåéïà äâîé-
íûì ùåë÷êîì ïî èêîíêå ìàñòåð-øåéïà.

Properties � èçìåíÿåò èìÿ, ðàçìåð èêîíêè, ñïîñîá îáíîâëåíèÿ
èêîíêè è ïîäñêàçêó äëÿ âûáðàííîãî ìàñòåð-øåéïà. Äîñòóïíî òîëüêî
ïðè îòêðûòèè îðèãèíàëà òðàôàðåòà.

Edit Icon � îòêðûâàåò îêíî ðåäàêòèðîâàíèÿ èêîíêè, â êîòîðîì
ìîæíî ðåäàêòèðîâàòü èêîíêó âûáðàííîãî ìàñòåð-øåéïà. Îêíî ïî-
êàçûâàåò èêîíêó â âèäå òî÷å÷íîé êàðòèíêè, êîòîðóþ ìîæíî ðåäàê-
òèðîâàòü òî÷êà çà òî÷êîé. Â çàãîëîâêå îêíà îòîáðàæàåòñÿ íàçâàíèå
ìàñòåð-øåéïà.

Äî âûáîðà êîìàíäû Edit Icon ïîëåçíî ïðèìåíèòü êîìàíäó
Properties, ÷òîáû óñòàíîâèòü íóæíûé ðàçìåð èêîíêè. Ïîìèìî ðàç-
ìåðà íóæíî òàêæå óñòàíîâèòü ñïîñîá îáíîâëåíèÿ èêîíêè Manually,
÷òîáû îòðåäàêòèðîâàííîå èçîáðàæåíèå èêîíêè íå çàìåíèëîñü àâ-
òîìàòè÷åñêè ïðè èçìåíåíèè èçîáðàæåíèÿ ìàñòåð-øåéïà.

Update Icon � îáíîâëÿåò èçîáðàæåíèå èêîíêè, äåëàÿ åãî ïîõî-
æèì íà èçîáðàæåíèå ìàñòåð-øåéïà.

Åñëè â ñâîéñòâàõ èêîíêè óñòàíîâëåíî àâòîìàòè÷åñêîå îáíîâ-
ëåíèå, òî îíà áóäåò ñàìà îáíîâëÿòüñÿ ïðè êàæäîì èçìåíåíèè ìàñ-
òåð-øåéïà.

Åñëè âû óñòàíîâèëè â ñâîéñòâàõ ðó÷íîå îáíîâëåíèå è ñàìè
íàðèñîâàëè èêîíêó, òî äëÿ ïðèâåäåíèÿ èêîíêè â ñîîòâåòñòâèå ñ èç-
ìåíåíèÿìè ìàñòåð-øåéïà ïðèäåòñÿ èñïîëüçîâàòü êîìàíäó Edit Icon.
Â ëþáîå âðåìÿ ìîæíî èñïîëüçîâàòü êîìàíäó Update Icon äëÿ àâòî-
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Control point (óïðàâëÿþùàÿ òî÷êà) � îêðóæíîñòü, âîçíèêà-
þùàÿ íà ëèíèè èëè äóãå (èëè èõ ñåãìåíòå) ïðè âûáîðå èõ èíñòðó-
ìåíòîì «êàðàíäàø». âû ìîæåòå ïåðåìåùàòü åå, óïðàâëÿÿ êðèâèç-
íîé äóãè.

Coordinates (êîîðäèíàòû) � ïàðà ÷èñåë, ïîêàçûâàþùàÿ ðàñ-
ïîëîæåíèå øåéïà îòíîñèòåëüíî øåéïà, ãðóïïû èëè ñòðàíèöû. X-
êîîðäèíàòà ïîêàçûâàåò ðàññòîÿíèå ïî ãîðèçîíòàëè, Y- êîîðäèíàòà
� ïî âåðòèêàëè.

Crop (îáðåçêà) � ñëóæèò äëÿ óìåíüøåíèÿ èëè óâåëè÷åíèÿ
îáúåêòà äðóãîãî ïðèëîæåíèÿ, âñòàâëåííîãî â Visio. Ïðèìåíÿåòñÿ,
÷òîáû ïîêàçûâàòü òîëüêî ÷àñòü îáúåêòà. Âû èçìåíÿåòå èçîáðàæå-
íèå, âûáèðàÿ îáúåêò èíñòðóìåíòîì îáðåçêè è ïåðåìåùàÿ òî÷êó
ñåëåêöèè.

Custom property (ïîëüçîâàòåëüñêèå ñâîéñòâà) � ñïîñîá àñ-
ñîöèèðîâàòü äàííûå ñ êîíêðåòíûì øåéïîì. Äëÿ ïðèñâîåíèÿ øåé-
ïó ïîëüçîâàòåëüñêèõ äàííûõ ïðèìåíÿåòñÿ êîìàíäà ìåíþ Custom
Properties èëè ñîîòâåòñòâóþùàÿ ñåêöèÿ øåéï-ëèñòà.

D
Docked stencil (ïðèâÿçàííûé òðàôàðåò) � òðàôàðåò, ðàçìå-

ùåííûé íà êðàþ îêíà ðèñóíêà. Ïî óìîë÷àíèþ òðàôàðåòû ðàçìå-
ùàþòñÿ ñëåâà îò ðèñóíêà. Òðàôàðåòû ìîæíî òàêæå ðàçìåùàòü ñ
ïðàâîé ñòîðîíû èëè äåëàòü ïëàâàþùèìè.

Drag and drop drawing (ðèñîâàíèå ìåòîäîì «òÿíè è áðî-
ñàé») � Ñîçäàíèå êîïèè ìàñòåð-øåéïà â îêíå ðèñóíêà ïåðåòàñêè-
âàíèåì òóäà ìàñòåð-øåéïà ñ òðàôàðåòà. Äëÿ ïåðåòàñêèâàíèÿ ìàñ-
òåð-øåéïà íà íåãî óêàçûâàþò ìûøüþ è ïðè íàæàòîé ëåâîé êíîïêå
ìûøè ïåðåòàñêèâàþò èçîáðàæåíèå â íóæíóþ òî÷êó ðèñóíêà.

Drawing (ðèñóíîê) � âñå øåéïû íà ñòðàíèöå ðèñóíêà.
Drawing file (ôàéë ðèñóíêà) � ôàéë Visio, ñîäåðæàùèé ðèñó-

íîê. Ôàéë ðèñóíêà ìîæåò áûòü îñíîâàí íà øàáëîíå. Êàæäûé ôàéë
ðèñóíêà ñîäåðæèò ñâîé ñîáñòâåííûé òðàôàðåò, âêëþ÷àþùèé ýê-
çåìïëÿðû âñåõ ìàñòåð-øåéïîâ, èñïîëüçóåìûõ â ðèñóíêå.

Drawing file stencil (òðàôàðåò ôàéëà ðèñóíêà) � òðàôàðåò,
ñîõðàíÿåìûé âìåñòå ñ ôàéëîì ðèñóíêà è âêëþ÷àþùèé ýêçåìïëÿ-
ðû âñåõ ìàñòåð-øåéïîâ, èñïîëüçóåìûõ â ðèñóíêå. Ìàñòåð-øåéïû
òðàôàðåòà ôàéëà ðèñóíêà ñâÿçàíû ñî ñâîèìè ýêçåìïëÿðàìè â ðè-
ñóíêå. Äëÿ ïðîñìîòðà òðàôàðåòà ôàéëà òåêóùåãî ðèñóíêà èñïîëü-
çóåòñÿ êîìàíäà Show Master Shapes ìåíþ Window.

Drawing unit (åäèíèöà èçìåðåíèÿ ðèñóíêà) � åäèíèöà èç-
ìåðåíèÿ ðèñóíêà îòðàæàåò ðåàëüíûå ðàçìåðû, â òî âðåìÿ êàê åäè-
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ìàòè÷åñêîãî ñîçäàíèÿ èçîáðàæåíèÿ èêîíêè êàê ìèíèàòþðû ìàñ-
òåð-øåéïà.

Êîìàíäû ìåíþ Window:
Arrange Icons � êîìàíäà äîñòóïíà òîëüêî ïðè îòêðûòèè îðè-

ãèíàëà òðàôàðåòà. Âûñòðàèâàåò ðÿäàìè èêîíêè â òðàôàðåòå.
Show Drawing Page � îòêðûâàåò äèàëîãîâîå îêíî ñî ñïèñêîì

ñòðàíèö ðèñóíêîâ äëÿ âûáîðà ñòðàíèöû, êîòîðóþ íóæíî ïîêàçàòü
â îêíå ðèñóíêà. Äîñòóïíà òîëüêî ïðè àêòèâíîì îêíå òðàôàðåòà è
åñëè îòêðûò îðèãèíàë òðàôàðåòà. Â ñïèñêå ïðèñóòñòâóþò è ñòðà-
íèöû ôîíà è ñòðàíèöû ïåðåäíåãî ïëàíà. Ñòðàíèöû ïåðåäíåãî ïëà-
íà âûäåëåíû æèðíûì øðèôòîì.
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Ïðèëîæåíèå 2. Ñëîâàðü òåðìèíîâ

A
Alignment box (ïðÿìîóãîëüíèê âûðàâíèâàíèÿ) � ïðÿìîó-

ãîëüíèê, âîçíèêàþùèé âîêðóã øåéïîâ è äðóãèõ îáúåêòîâ ïðè èõ
ïåðåìåùåíèè.

Attribute (àòðèáóò) � ýëåìåíòû ôîðìàòèðîâàíèÿ øåéïîâ, òà-
êèå êàê öâåò, òîëùèíà ëèíèè.

B
Background (ôîí) � ñòðàíèöà, ïðèñîåäèíÿåìàÿ ê äðóãîé ñòðà-

íèöå ïðè ñîçäàíèè íåñêîëüêèõ ñëîåâ. Ïðîñìàòðèâàåòñÿ îäíîâðå-
ìåííî ñî ñòðàíèöåé ïåðåäíåãî ïëàíà, íî ðåäàêòèðóåòñÿ òîëüêî îò-
äåëüíî.

Bitmap (áèòîâûé îáðàç) � ðèñóíîê, ñîõðàíåííûé â âèäå íà-
áîðà òî÷åê.

C
Center of rotation (öåíòð âðàùåíèÿ) � òî÷êà, âîêðóã êîòîðîé

ïîâîðà÷èâàåòñÿ øåéï. Ïðè âûáîðå øåéïà èíñòðóìåíòîì âðàùåíèÿ
öåíòð îáîçíà÷àåòñÿ îêðóæíîñòüþ ñî çíàêîì + . Ïî óìîë÷àíèþ ðàñ-
ïîëàãàåòñÿ â öåíòðå øåéïà, íî ìîæåò áûòü ïåðåìåùåí â ëþáîå
ìåñòî.

Clipboard (áóôåð) � âðåìåííàÿ ïàìÿòü Windows, èñïîëüçóå-
ìàÿ äëÿ ïåðåäà÷è äàííûõ ìåæäó äîêóìåíòàìè è ïðèëîæåíèÿìè.

Connection point (òî÷êà ñâÿçè) � òî÷êà íà øåéïå, êóäà ìîæåò
ïðèêëåèâàòüñÿ êîííåêòîð. Ìîæåò ðàñïîëàãàòüñÿ â ëþáîì ìåñòå
øåéïà è äàæå âíå åãî.

Connector (êîííåêòîð) � îäíîìåðíûé øåéï, èñïîëüçóåìûé
äëÿ ñâÿçè äâóõ äðóãèõ øåéïîâ. ×àùå âñåãî ëèíèÿ, íî íå îáÿçàòåëü-
íî.

Container (êîíòåéíåð) � OLE ïðèëîæåíèå, â êîòîðîå ñâÿçû-
âàåòñÿ èëè âíåäðÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ. Íàïðèìåð, åñëè âû âñòàâëÿåòå
ðèñóíîê Visio â äîêóìåíò Word, Microsoft Word ÿâëÿåòñÿ ïðèëîæå-
íèåì-êîíòåéíåðîì. Èíîãäà ïðèëîæåíèå-êîíòåéíåð íàçûâàþò êëè-
åíòîì.

Control handle (óïðàâëÿþùàÿ òî÷êà) � òî÷êà, êîòîðàÿ îïðå-
äåëåííûì îáðàçîì âëèÿåò íà ïîâåäåíèå øåéïà. Íàïðèìåð, âû ìî-
æåòå èñïîëüçîâàòü óïðàâëÿþùóþ òî÷êó äëÿ óïðàâëåíèÿ ñêðóãëå-
íèåì óãëîâ øåéïà èëè äëÿ âûòÿãèâàíèÿ êîííåêòîðà èç øåéïà.


